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POSLOVNIK

O RADU SAVETA
MAŠINSKOG FAKULTETA
U KRAGUJEVCU
Kragujevac, 2006.
Na osnovu člana 173 Statuta Mašinskog fakulteta u Kragujevcu,Savet Mašinskog fakulteta u Kragujevcu na sedinici održanoj dana 14.12.2006. godine, doneo je:
POSLOVNIK
O RADU SAVETA MAŠINSKOG FAKULTETA U KRAGUJEVCU
I.
OPŠTE ODREDBE
Član 1.
Ovim Poslovnikom uređuju se organizacija i rad Saveta Mašinskog fakulteta u Kragujevcu (u daljem tekstu: Savet Fakulteta), kao i način ostvarivanja prava i dužnosti članova ovog organa.
Član 2.
Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za članove Saveta Fakulteta, kao i lica koja su pozvana da prisustvuju sednicama.
Član 3.
Savet Fakulteta predstavlja predsednik.
Član 4.
Predsednik i članovi Saveta biraju se po postupku predvidenom Zakonom o Univerzitetu i Statutom Fakulteta.
II. KONSTITUISANJE SAVETA FAKULTETA 

Član 5.
Prvu konstitutivnu sednicu Saveta Fakulteta saziva predsednik ovog organa iz prethodnog saziva.
III.
SAVET FAKULTETA
Član 6.
Predsednik Saveta Fakulteta:
1. organizuje i saziva sednice Saveta Fakulteta,
2. rukovodi sednicama Saveta Fakulteta,
3. stara se o obezbeđenju javnosti u radu Saveta Fakulteta,
4. potpisuje akte koje donosi Savet Fakulteta,
5. obavlja i druge poslove utvrđene opštim aktima Fakulteta i ovim Poslovnikom.
Član 7.
Član Saveta Fakulteta je dužan da učestvuje u radu Saveta.
Predsednik Saveta Fakulteta može odobriti članu odsustvo sa sedinice, o čemu obaveštava Savet.
Član 8.
U radu Saveta Fakulteta učestvuju, bez prava odlučivanja, dekan, pro-dekani, sekretar Fakulteta, kao i druga lica koja su pozvana da učestvuju u radu.
Član 9.
Član Saveta Fakulteta ima pravo da traži obaveštenja i objašnjenja od predsednika Saveta Fakulteta, dekana, prodekana i sekretara Fakulteta o pitanjima koja se odnose na poslove iz njihove nadležnosti.
Član Saveta Fakulteta ima pravo i dužnost da pokreće inicijative za rešavanje pojedinih pitanja iz nadležnosti Saveta Fakulteta, kao i da na drugi način doprinosi ostvarivanju zadataka Saveta Fakulteta.
Član 10.
Administrativna jedinica i sekretar Fakulteta, na zahtev člana Saveta Fakulteta:
1. pružaju stručnu pomoć u izradi predloga koji se podnose Savetu Fakulteta,
2. obezbeduju članu Saveta Fakulteta dokumentaciju za pojedina pitanja koja su na dnevnom redu,
3. staraju se o obezbeđenju tehničkih uslova za njegov rad.
Obaveštenja, informativne, dokumentacione i druge materijale za potrebe članova Saveta Fakulteta obezbeđuju Administrativna jedinica i sekretar Fakulteta, a saopštava ih dekan, prodekani ili sekretar Fakulteta.
IV. SEDNICE SAVETA FAKULTETA
Član 11.
Sednice Saveta Fakulteta pripremaju dekan Fakulteta i stručne službe u konsultaciji sa predsednikom Saveta Fakulteta.
Predsednik Saveta Fakulteta predlaže dnevni red za sednicu Saveta Fakulteta.
Član 12.
Sednicu Saveta Fakulteta saziva predsednik .
Sednicu Saveta Fakulteta može sazvati predsednik, samoincijativno, na predlog dekana Fakulteta ili na zahtev jedne petine članova Saveta Fakulteta.
Kada se sednica Saveta Fakulteta saziva na predlog dekana Fakulteta ili jedne petine članova Saveta Fakulteta, podnosilac predloga dužan je da, istovremeno sa predloženim pitanjima o kojima želi da se raspravija na sednici Saveta Fakulteta, podnese potrebno obrazloženje.
Sednica Saveta Fakulteta se zakazuje najkasnije sedam dana pre odr​žavanja, a materijal za sednicu dostavija najkasnije pet dana pre održavanja sednice.
Sednica Saveta Fakulteta se može sazvati i u kraćem roku, ako za to postoje posebni razlozi.
Član 13.
Poziv za sednicu Saveta Fakulteta sadrži datum, mesto i vreme održa-vanja, kao i predlog dnevnog reda.
Poziv za sednicu Saveta Fakulteta potpisuje predsednik Saveta Fakulteta.
Uz poziv za sednicu Saveta Fakulteta dostavija se odgovarajući materijal i zapisnik sa prethodne sednice.
Član 14.
Sekretar Fakulteta stara se o blagovremenom dostavljanju poziva za sednicu Saveta Fakulteta sa predlogom dnevnog reda i materijalima po tačkama predloženog dnevnog reda.
Član 15.
Saveta Fakulteta radi i odlučuje na sednici na kojoj prisustvuje većina ukupnog broja članova Saveta Fakulteta.
Član 16.
Predsednik otvara sednicu i utvrđuje da li je prisutan dovoljan broj članova za rad i odlučivanje.
Član 17.
Po utvrđivanju kvoruma predsednik Saveta Fakulteta pristupa utvrđivanju dnevnog reda.
Član 18.
Član Saveta Fakulteta može predložiti Savetu Fakulteta razmatranje i odlučivanje o pitanju koje nije predloženo dnevnim redom.

 

Predlog iz stava 1. ovog člana podnosi se u pisanom obliku predsedniku Saveta Fakulteta najkasnije tri dana pre održavanja sednice Saveta Fakulteta.
Član Saveta Fakulteta koji je podneo predlog može obrazložiti svoj predlog na sednici Saveta Fakulteta.
Član 19.
Po utvrđivanju dnevnog reda pristupa se usvajanju zapisnika sa prethodne sednice Saveta Fakulteta.
Član Saveta Fakulteta ima pravo da stavi primedbu na zapisnik sa prethodne sednice Saveta Fakulteta.
O osnovanosti primedbe na zapisnik odlučuje se na sednici Saveta Fakulteta.
Usvojeni zapisnik potpisuju predsednik Saveta Fakulteta i zapisničar.
Opste akte, odluke, zaključke i preporuke koje donosi Savet Fakulteta potpisuje predsednik Saveta Fakulteta.
Član 20.
Pretres i odlučivanje na sednici Saveta Fakulteta obavlja se po tačkama dnevnog reda.
Pretres se otvara po svakoj tački dnevnog reda o kojoj se raspravlja i odlučuje.
Uvodno izlaganje ne može trajati duže od 15 minuta, a učešće u raspravi duže od pet minuta. U ponovljenom izlaganju diskusija se ograničava na tri minuta.
Član 21.
Učešće u pretresu može imati karakter sadržinske ili proceduralne intervencije.
Proceduralna intervencija ima prednost u odnosu na sadržinsku intervenciju, pa predsednik odmah daje reč članu Saveta Fakulteta koji pokreće proceduralna pitanja.
Povodom proceduralnog pitanja može se dozvoliti samo jedna intervencija za predlog i jedna intervencija protiv predloga, a potom se pristupa glasanju.
Član 22.
O podnetim predlozima u vezi sa pitanjima na dnevnom redu odlučuje se onim redom kojim su podneti.
Na predlog formulisan za odlučivanje mogu se predložiti amandmani.
Amandmani se formulišu tako što se omogućava njegovo neposredno uključivanje u tekst predloga.
Ako se podnosilac predloga saglasi sa predloženim amandmanom, amandman postaje sastavni deo predloga.
Ako se podnosilac predloga ne saglasi sa predloženim amandmanom pristupa se glasanju o podnetom amandmanu.
              O podnetom predlogu odlučuje se po prethodno okončanom postupku po svim predloženim amandmanima na dati predlog.
Član 23.
Savet Fakulteta donosi odluke o pitanjima iz svoje nadležnosti većinom glasova ukupnog broja članova.
Član 24.
Glasanje je javno i obavlja se dizanjem ruke.
Članovi Saveta Fakulteta mogu glasati za predlog, protiv predloga, ili se uzdržati od glasanja.
Po obavljenom glasanju predsednik Saveta Fakulteta utvrđuje rezultate glasanja i saopštava ih zapisničaru radi unošenja u zapisnik.
Član 25.
Savet Fakulteta moze doneti odluku da se o pojedinoj tački dnevnog reda glasa tajno, na predlog većine prisutnih članova Saveta Fakulteta.
O predlogu za tajno glasanje odlučuje se pre nego što se pristupi glasanju o tački dnevnog reda.
Član 26.
O redu na sednici Saveta Fakulteta stara se predsednik Saveta Fakulteta.
Član 27.
Odredbe ovog Poslovnika o održavanju reda na sednici Saveta Fakulteta primenjuju se na sve učesnike sednice.
Član 28.
O toku sednice Saveta Fakulteta vodi se zapisnik.
Član 29.
Zapisnik sadrži: redni broj sednice, datum i vreme održavanja sednice, dnevni red, imena prisutnih članova, imena odsutnih članova koji su opravdali odsustvo, imena odsutnih članova koji nisu opravdali odsustvo, imena prisutnih rukovodilaca Fakulteta i ostalih učesnika koji učestvuju u radu Saveta Fakulteta, pitanja koja su razmatrana na sednici, rezultate glasanja po svakoj tački dnevnog reda, usvojene odluke, zaključke i preporuke po tačkama dnevnog reda i potpise predsednika Saveta Fakulteta i zapisničara.
Na traženje učesnika u radu Saveta Fakulteta u zapisnik se unose i predloži i obrazloženja u tekstu koji je učesnik obavezan da priloži u pisanom obliku.
Član Saveta Fakulteta može izdvojiti svoje mišljenje prilikom odlučivanja i tražiti da se njegovo izdvojeno mišljenje unese u zapisnik.
Predsednik Saveta Fakulteta dužan je da formuliše tekst odluke, zaključka ili preporuke.
Član 30.
Zapisnik sa sednice Saveta Fakulteta sastavlja se u roku od sedam dana od dana održavanja sednice i dostavlja se u izvodu članovima Saveta Fakulteta uz poziv za narednu sednicu.
Odluke, zaključci i preporuke koje su doneti na sednici Saveta Fakulteta dostavljaju se u roku od pet dana od dana održavanja sednice dekanu, prodekanima i sekretaru Fakulteta radi postupanja po donetim odlukama.
Član 31.
Usvojeni zapisnici sa sednice Saveta Fakulteta sa celokupnom do-kumentacijom trajno se čuvaju u arhivi Fakulteta.
Član 32.
Savet Fakulteta donosi: opšte akte, odluke, zaključke i preporuke.
Opšti akti i zapisnik sa sednice se u jednom primerku dostavljaju Biblioteci fakulteta kako bi bili dostupni zaposlenima.
Član 33.
Odlukom Saveta Fakulteta odlučuje se o donošenju finansijskog plana, godišnjeg obračuna i izveštaja o poslovanju Fakulteta, o korišćenju sredstava za investicije, o obrazovanju Laboratorija i Centara Fakulteta, i drugim pitanjima utvrđenim zakonom i Statutom Fakulteta.
Član 34.
Zaključkom Saveta Fakulteta utvrđuju se mere za unapređenje studija i naučnih istraživanja na Fakultetu, za unapređenje studentskog standarda i standarda nastave, za unapređenje materijalnog položaja nastavnika i sara-dnika itd.
Član 35.
Preporukom Saveta Fakulteta ukazuje se na stanje i probleme u vezi sa obavljanjem delatnosti Fakulteta, na značaj određenih pitanja koja se odnose na izvršavanje Zakona o visokom obrazovanju, Statuta, opštih akata i odluka Fakulteta i utvrđuju stavovi i mišljenja, kao i dalje smernice i uputstva.
Član 36.
Sednica Saveta Fakulteta je javna.
Savet Fakulteta može odlučivati, na predlog predsednika, da se odre-đena sednica ili deo sednice održi bez prisustva javnosti.
V. ZAVRŠNE ODREDBE
Član 37.
Za tumačenje ovog Poslovnika nadležan je Savet Fakulteta.
Član 38.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu narednog dana od dana donošenja na Savetu Mašinskog fakulteta.
PREDSEDNIK SAVETA MAŠINSKOG FAKULTETA

__________________________________________
                                                             Dr Rajko Radonjić, redovni profesor              
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