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1. Предмет документа и интерни стандарди квалитета у предметној области
Овим документом, Факултет инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу утврђује начин и поступке за обезбеђење улоге студената у самовредновању и провери квалитета у чијем извођењу учествује. Као и за сваку област обезбеђења квалитета коју је прописала национална Комисија за акредитацију и проверу квалитета, и у погледу области која је предмет овe процедуре (систематско праћење и периодична провера квалитета), Факултет инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу утврђује поступање релевантних субјеката обезбеђења квалитета. Овај поступак има за циљ спровођење Стратегије обезбеђења квалитета Факултет инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу, чиме се обезбеђује ниво квалитета који надмашује захтеве стандарда националне Комисије за акредитацију и проверу квалитета. 
Интерни стандарди квалитета у предметној области обезбеђења квалитета прате у свему захтеве стандарда националне Комисије за акредитацију и проверу квалитета. 

2. Подручје примене

Овај поступак се примењује на свим студијским програмима Факултета инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу.
3. Дефиниције и скраћенице

- Факултет инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу ће се у даљем тексту именовати као Факултет.
- Закон о високом образовању – ЗВО
- Европски систем преноса бодова - ЕСПБ

4. Документованост
4.1. Основни документи

· Закон о високом образовању, Сл. гласник РС, бр. 76/05, 100/07, 97/08 и 44/10
· Стратегија обезбеђења квалитета 01-539
· Статут Факултета инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу 01-1/4180
4.2. Веза са другим документима

· Стратегија обезбеђења квалитета 01-539
· Статут Факултета инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу 01-1/4180
· Сви пoступци за обезбеђење квалитета Факултета инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу (QP.4 - QP.13)
5. Опис поступка за систематско праћење и периодичну проверу квалитета
Систематско праћење квалитета обезбеђује се кроз документовање свих активности на Факултету инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу, чување таквих докумената на начин који омогућава лако претраживање, и дескриптивну статистичку обраду прикупљених докумената.

Активности у извођењу наставе документују, и такве документе чувају, катедре Факултета, осим законом прописане евиденције коју прикупља и чува Студентска служба. 

Активности у извођењу научних истраживања документују и такве документе чувају руководиоци научних пројеката и продекан за научноистраживачки рад.

Свака пројектна апликација која се подноси у име Факултета, односно, за чије аплицирање је потребан печат Факултета, мора бити у једном примерку предата продекану за научноистраживачки рад док се други примерак чува у архиви Факултета.

Сва документа везана за финансијско пословање факултета прикупља и чува рачуноводство Факултета.

Сва правна акта везана за статус Факултета, запослене на Факултету, и сву преписку коју води Факултет као правно лице, као и сва службена документа која се упућују са Факултета или се примају на Факултет, мора чувати Секретар Факултета и архива Факултета.
Најмање једном годишње, руководиоци организационих јединица факултета спроводе дескриптивну статистичку обраду докумената које прикупљају и чувају. Факултет обезбеђује техничку подршку за статистичку обраду података. Посебно обрађују и приказују параметре који су прихваћени као показатељи квалитета на страним високошколским установама, ради упоређења. Резултати статистичке обраде се достављају Комисији за обезбеђење квалитета. Комисија разматра достављене статистичке извештаје, и уколико запази одступање од утврђених стандарда, предлаже корективне мере за побољшање квалитета.

Информација о квалитету свршених студената 

Информација о квалитету свршених студената Факултета се тражи најмање једном у две године од послодаваца, представника Националне службе за запошљавање, Привредне коморе, инжењерских асоцијација и организација бивших студената Факултета. Декан Факултета упућује писмо поменутим установама, са молбом да Факултету пошаљу своје мишљење о квалитету наших дипломираних студената, уз образложење. Добијена мишљења Декан прослеђује Комисији за обезбеђење квалитета, која их разматра, систематизује податке које презентира Наставно – научном већу Факултета, и уколико је потребно предлаже корективне мере за побољшање квалитета.
Периодична провера квалитета 

Периодична провера квалитета се обавља кроз поступак самовредновања. Декан Факултета одређује Комисију која спроводи поступак самовредновања. 
Комисија обавља непосредни увид у све области рада факултета, и утврђује ниво достигнутости стандарда квалитета, који су прописани у поступцима обезбеђења квалитета Факултета.

После обављеног непосредног увида, затим увида у документацију активности Факултета и спроведених анкета, рецензентски тим саставља извештај о провери квалитета. Извештај се затим доставља Комисији за обезбеђење квалитета, која га разматра на својим седницама, и на основу њега саставља дефинитивни документ о спроведеном поступку самовредновања.

На основу резултата самовредновања, Комисија за обезбеђење квалитета предлаже и спроводи корективне мере за побољшање квалитета. 

Јавност у праћењу квалитета и периодичним проверама се обезбеђује постављањем статистичких извештаја, извештаја Комисије за самовредновање и завршног документа Комисије за обезбеђење квалитета о спроведеном поступку самовредновања, на веб порталу Факултета. Извештај о самовредновању и завршни документ Комисије за обезбеђење квалитета о спроведеном поступку самовредновања се такође доставља катедрама и Наставно-научним већима Факултета инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу, студентском парламенту, студентским организацијама и Комисији за акредитацију и проверу квалитета Републике Србије
6. Овлашћења и одговорности
За примену ове процедуре је одговоран Декан, а за спровођење Секретар Факултета и продекани Факултета, наставници, сарадници и студенти Факултета. 
7. Дистрибуција и чување документа
Секретар Факултета инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу (и расположиве службе Факултета, укључујући и Службу за информационо-комуникационе технологије) је одговоран за чување, достављање и евидентирање достављања документа „Поступак за обезбеђење улоге студената у самовредновању и провери квалитета “ према листи дистрибуције – Прилог 01.

8. Прилози и упутства за примену
· Прилог 01 – Листа дистрибуције документа „Поступак за обезбеђење улоге студената у самовредновању и провери квалитета “
Упутство:` 
· Секретар Факултета се стара о свим записима поводом Прилога 01 по поступку QP.____
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