
На основу члана 14. став 1. тачка 1. и 2. Закона о архивској грађи и архивској делатности ("Сл. 

Гласник РС", бр. 6/20) и члана 146. Статута Факултета инжењерских наука Универзитета у 

Крагујевцу (бр. 01-1/932 од 01.04.2021. године - пречишћен текст), Савет Факултета 

инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу на седници одржаној 27.05.2022. године донео 
је 

ПРАВИЛНИК 

о начину евидентирања, класификовања, архивирања и чувања 

архивске грађе и документарног материјаЛа " 1 
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ОПШТЕ ОДРЕДБЕ 

Члан 1. 
-- l. + ' о r -20 '1'-rод. 

t>P ГУЈЕВАЦ 

Овим Правилником (у даљем тексту: Правилник) уређује се начин евидентирања, 

класификовања, архивирања и чувања архивске грађе и документарног материјала 

(канцеларијско и архивско пословање) на Факултету инжењерских наука Универзитета у 

Крагујевцу (у даљем тексту: Факултет). 

Начин евидентирања, заштите и коришћења електронских докумената уређује се посебним 

правилником. 

Члан 2. 

Канцеларијска и архивско пословање обухвата примање, прегледање, евидентирање и 

распоређивање предмета (аката) у рад, административно- техничко обрађивање предмета и 

аката, отпремање поште, развођење предмета и аката, класификацију и архивирање, смештај, 

чување и одржавање, евидентирање у архивску књигу, одабирање и излучивање безвредног 

документарног материјала, као и предају архивске грађе надлежном јавном архиву. 

Члан 3. 

У оквиру канцеларијског пословања поједини термини имају следеће значење: 

1. ПОДНЕСАК - је сваки захтев, образац који се користи за аутоматску обраду података, 

предлог пријава, молба, жалба, приговор и друго саопштење којим се грађани, правна 

лица и друге странке обраћају органима Факултета. 

2. АКТ - (службени допис) је сваки писани састав којима се покреће, допуњује, мења 

прекида или завршава нека службена делатност регистратуре. Службени дописи могу 

бити обичн и , поверљиви ил и строго поверљиви, што је означнео на службеном допису. 

3. ПРИЛОГ- је писани састав (документ, табела, графикон, цртеж и сл .) или физички 

предмет (микрофилм, LЈД, фотографија, видео или тон ски запис и сл.), који се прилаже 

уз акт ради допуњавања, објашења или доказивања садржине акта. 

4. ПРЕДМЕТ - је скуп свих поднесака, аката и прилога који се односе на исто питање или 

задатак и чине посебну целину. 

5. ДОСИЈЕ - је скуп више предмета који се односе на исту материју или на исто правно или 

физичко лице. 

6. ФАСЦИКЛА - је скуп више предмета или досијеа који се после завршног поступка чувају 

сређени у истом омоту . 
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7. ПИСАРНИЦА -је орган изациона јединица или радно место где се врше следећи послови: 

пријем, отварање прегледање и распоређивање поште, евидентирање (датирање и 

означавање) и задуживање предмета или аката, достављање предмета и аката 

надлежним организационим јединицама, отпремање поште, развођење предмета, као 

и њихово стављање у архиву (архивирање и чување). 

8. АРХИВА ПИСАРНИЦЕ - је саставн и део писарн ице где се чувају свршен и предмети до 

истека на редне године у односу н а годину када је предмет решен. 

9. АРХИВСКИ ДЕПО - су посебне просторије одвојене од писарнице или полице, ормани и 

плакари (у мањим регистратурама) у којима се чува документарни материјал и архивска 

грађа по истеку рокова чувања у архивама писарнице, до предаје надлежном јавном 

архиву или до његовог уништења. 

10. АРХИВСКИ ФОНД чине сви архивирани предмети настали у раду и представљају посебну 
целину. 

Члан 4. 

У оквиру архивског пословања поједини термини имају следеће значење: 

1. ДОКУМЕНТАРНИ МАТЕРИЈАЛ - обухвата изворни и репродукован и документарни 

материјал, који чине предмети и акти, фотографски, филмски или фонографски 

снимци и на други начин састављени записи и документи, као и књиге и картотеке о 

евиденцији тих списа, записа и докумената као и микрофилмови о њима, примљени 

и настали у раду Факултета, док су од значаја за његов текући рад или док из тог 

материјала није извршено одабирање архивске грађе, које ће се трајно чувати. 

Документарни материјал има оперети вни значај и служи као доказно средство. 

2. ДОКУМЕНТАРНИ МАТЕРИЈАЛ У ЕЛЕКТРОНСКОМ ОБЛИКУ - је документарни 

материјал који је изворно настао у електронском облику. 

3. АРХИВСКА ГРАЂА - је сав изворни и репродуковани (писани, цртани, електроснки 

записани, штампани, фотографисани , филмовани , фонографисани или на други начин 

забележени) документарн и материјал од трајне вредности и посебног значаја за 

историју, културу и друге друштвене потребе, који је настао у раду Факултета, без 

обзира када је и где је настао. Архивска грађа предајом у установу заштите постаје 

историјски извор . 

4. АРХИВСКА ГРАЂА У ЕЛЕКТРОНСКОМ ОБЛИКУ - је архивска грађа која је изворно 

настала у електронском облику. 

5. ОДАБИРАЊЕ АРХИВСКЕ ГРАЂЕ И ИЗЛУЧИВАЊЕ БЕЗВРЕДНОГ ДОКУМЕНТАРНОГ 

МАТЕРИЈАЛА - је поступак којим се архивска грађа издваја из документарног 

материјала (одабирање архивске грађе), односно остатак документарног материјала 

који нема својство архивске грађе одваја од безвредног документарног материјала 

(излучивање оних делова документарног материјала којима је п рестала важност за 

текући рад). 

6. БЕЗВРЕДНИ ДОКУМЕНТАРНИ МАТЕРИЈАЛ чине материјал коме је престала важност 

за текући рад, а листом категорија документарног материјала није оцењен као 

архивска грађа. Да би се могао излучити, безвредни документарни материјал мора 

бити предвиђен листом категорија документарног материјала са роковима чувања , 

као и рокова у којима овај материјал има важност за текући рад. 

7. ЛИСТА КАТЕГОРИЈА АРХИВСКЕ ГРАЂЕ И ДОКУМЕНТАРНОГ МАТЕРИЈАЛА СА 

РОКОВИМА ЧУВАЊА - је део општег акта који садржи попис свих категорија 

документарног материјала насталих у раду и њихове рокове чувања. На основу листе 
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врши се одабирање архивске грађе (категорије са трајним роком чувања) или 

излучивање безвредног документарног материјала (категорија са оперативним 

роковима). 

8. АРХИВСКА КЊИГА је општи инвентарни преглед целокупног документарног 

материјала насталог у раду Факултета. 
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ПРИМАЊЕ, ПРЕГЛЕДАЊЕ, ОТВАРАЊЕ И РАСПОРЕЂИВАЊЕ ПОШТЕ 

Чла н 5. 

Примање поште (аката, поднеска, пакета, новчаних писама, телеграма и др. ) врши се у 

писарници Факултета у оквиру Службе за опште, правне и кадровске послове Факултета. Пошта 

се прима у току трајања редовног радног времена - прима је запослени који ради на пословима 

пријема поште или лице које га замењује, завођењем у књигу примљене поште. 

Пошта ван радног времена и у нерадне дане се не прима на Факултету. 

Пријем електронске поште, начин евидентирања, за штите и коришћења електронских 

докумената уређује се посебним актом . 

Члан 6. 

Пријем поште врши се путем непосредне предаје, путем поште и поштанског прегратка . 

Запослени који ради на пословима пријема поште, који непосредно прима пошту од странке или 

преко достављача - курира, дужан је да потврди пријем пошиљке стављајући отисак пријемног 
штамбиља или потписом у доставној књизи , доставници, повратници или на копији акта чији се 

оригинал прима (осим ако је пријем потврђен у доставној књизи). 

Примање поште преко пошта нске службе или подизање из поштанског прегратка врши се по 

важећим поштанским прописима. 

Члан 7. 

Обичну пошту отвара запослени који ради на пословима пријема поште. Поверљиву и строго 

поверљиву п ошту отвара декан или секретар Факултета или изузетно запослени ко га они за то 

посебно одреде. 

Запослени који ради на пословима пријема поште заводи сву пошту и распоређује по службама 

путем доставне књиге. 

Пошта која гласи на име, остаје у просторијама писарн ице Факултета, а особе на које је пошта 

насловљена, добиће обавештење телефонским позивом . 

Пошиљке у вези са лицита цијом, конкурсом и слично не отварају се од стране одређеног 

запослен ог, већ се на коверте ставља отисак пријемног штамбиља, уписује деловодни број, 
време и датум пријема пошиљке. Отварање предмета врши одређена комисија . 

Члан 8. 

При отварању коверата треба пазити да се не оштети њихова садржина, да у коверти не остане 

неки прилог, да се прилози разних аката не помешају, изгубе и слично. 
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У случају када датум предаје поште може бити од важност за рачунање рокова, уз пријемну 

пошиљку треба приложити и коверат. 

Ако су коверти пошиљки примљени оштећени, а постоји сумња о неовлашћеном отварању, пре 

отварања о томе треба сачинити записник у присуству два запослена и констатовати врсту и 

обим оштећења, као и евентуал ни нестанак делова пошиљке. 

Ако поднесак који се прима има недостатке, запосле ни који прима пошту дужан је да доносиоцу 

акта укаже на исте и поучи их како да недостатке отклоне, а ако то није могуће, сачињава 

службену белешку о утврђеним недостацима. 

Члан 9. 

Примљену пошту распоређује запослени који ради на пословима пријема поште Факултета. По 

завршеном прегледу, сваки примљени акт мора бити заведен у деловодник стављањем отисак 

пријемног штамбиља . 

Отисак пријемног штамбиља ставља се, по правилу, у горњем десном углу прве стране, а ако ту 

нема места отисак пријемног штамбиља ставља се на погодно место прве стране, водећи рачуна 

о читљивости текста примљеног акта. 

Ако на предњој страни нема довољно места отисак пр ијемног штамбиља ставља се на полеђини 

странице, а ако су стране акта у целини попуњене текстом, отисак се ставља на комад чисте 

хартије који се причвршћује за акт. 

Отисак пријемног штамбиља се не ставља на прилоге. 

Члан 10. 

У отисак пријемног штамбиља уп исују се следећи подаци: 

назив Факултета; 

у рубрику број - број основне евиденције (деловодник, картон итд.), 

у рубрику датум - датум када је акт примљен . 

Ако се прилог састоји од више листова треба назначити и број листова таквог прилога. 

Коверат који се прилаже уз акт, приложени текстов и , марке и сл. не сматрају се прилозима. 

Остале ознаке на актима (веза бројева и слично) бележе се поред отисака пријемног штамбиља . 

Факултет има штамбиљ са одговарајућим текстом за упис односно испис студената на студије и 

упис зимског односно летњег семестра . 

Члан 11. 

Сигнирање поште се врши на организационе једи ни це, истога дана када је примљена према 

унапред одређеним ознакама за организационе једи нице. 

Класификационе ознаке су у виду двоцифрен их арапских бројева и то: 
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01- ДЕКАН 

02 - ПРОДЕКАНИ 

ОЗ - СЕКРЕТАР ФАКУЛТЕТА 

04 - СЛУЖБА ЗА РАЧУНОВОДСТВО И 

ФИНАНСИЈЕ 

05 - СЛУЖБА ЗА ОПШТЕ, ПРАВН Е И 

КАДРОВСКЕ ПОСЛОВЕ 

111 

06 - СЛУЖБА ЗА СТУДЕНТСКЕ ПОСЛОВЕ 

07 - БИБЛИОТЕКА 

08 - СЕДНИЦЕ КОМИСИЈА, НАСТАВНО­

НАУЧНОГ ВЕЋА И САВЕТА ФАКУЛТЕТА 

09 - ОСТАЛО 

ЗАВОЂЕЊЕ АКАТА, УПИСИВАЊЕ У ОСНОВНУ ЕВИДЕНЦИЈУ 

Члан 12. 

Примљени и распоређени акти заводе се у основну евиденцију истог дана када су примљени и 

под истим датумом под којим су примљена . 

Телеграми и акти са одређеним роковима или акти по којима се има хитно поступити треба пре 

осталих аката завести у основну евиденцију и одмах их доставити у рад надлежној служби. 

Ако се због великог броја примљених аката или из других оправданих разлога примљени акти 

не могу завести истог дана кад су примљени, завешће се најкасније следећег радног дана, пре 

завођења н ове поште и то под датумом кад су примљени. 

Члан 13. 

Основна евиденција аката је деловодник . Деловодник се води по систему основних бројева и 

подбројева. 

Основним бројем тј. редним бројем деловодника, означава се предмет сваког примљеног или 

сопственог акта када се први пут заводи у деловодник . Основни број п редмета се по правилу у 

току године не мења . 

Подбројевима, тј. редним бројевима, означава ~у се сви накнадно примљени акти у вези с једним 

предметом означеним основним бројем. 

Уписивање података у деловодник врши се читким рукописом и то на следећи начин : 

- У рубрику 1 уписује се основни, редни број деловодника ; 

- У рубрику 2 уписује се кратка садржина предмета; 

- У рубрику 3 уписује се подброј; 

- У рубри ку 4 уписује се датум пријема акта : 

- У рубрику 5 уписује се назив и седиште пошиљаоца, а при завођењу сопствених предмета -
аката, у ову рубрику се уписује лице односно служба која је израдила акт; 

- У рубрику 6 уп исује се број примљеног дописа и датум; 
- У рубри ку 7 уписује организациона јединица којој се предмет упућује у рад; 
- У рубри ку 8 уписује се датум развођења аката ; 

- У рубри ку 9 уписује се ознака службе која задржава примерак а/а. 

Сви касније примљени акти који се односе на исти предмет заводе се под истим основним 

бројем са додавањем наредног подброја . 
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Кад се попуне све рубрике у деловоднику предвиђене за уписивање подбројева, даље 

завођење аката који се односе на исти предмет врши се преношењем основног броја у следећу 

слободну рубрику за основне бројеве а испред речи пренос где је предмет први пут уписан 

ставити основне бројеве између којих је пренет основни број. 

Поред деловодника Факултет може водити и друге евиденције које имају карактер основне 

евиденције, зависно од делатности појединих служби. На п ример : евиденциј е (регистратори) 

техничке документације, судских предмета , предмета управног поступка, евиденциј е студената, 

интерна доставна књига , књига рачуна и друго. 

Члан 14. 

На крају године (31. децембра) деловодник се закључује службеном забелешком написаном 

испод последњег броја са констатацијом колико је укупно предмета заведено у тој години. Ова 

забелешка се датира и оверава службеним печатом, а потписује је запослени који води 

деловодник . 

На корицама деловодни ка исписује се крупним словима назив Факултета. 

Испод назива ставља се година, као и први и последњи основни (редни) број. 

Члан 15. 

Попис аката (сп иса) је саставни део деловодника и у њега се заводе списи исте врсте који се 

масовно појављују а по којима се води исти поступак (нпр . решења о годишњем одмору, радни 

налози, путн и налози итд.). 

Члан 16. 

Саставни део деловодника је попис аката, који се води у листовима, и служи за завођење 

великог броја аката исте врсте који се масовно примају или настају у раду у току исте године, а 

по којима се води исти поступак (нпр : поднесци за издавање разних уверења, потврда , решења, 

радни налози, записници са седница ... ). 

За ову врсту аката се по правилу почетком године резервишу први основни бројеви у 

деловоднику и у рубрику где се уписује подаци о пошиљаоцу се крупним словима упише попис 

аката . Пописи аката се могу увести и у току текуће године, ако се за то појави потреба . 

Из пописа аката на крају године уписује се у деловодник код основног броја под којим Је попис 

аката заведен укупан број аката заведених у току те године у попису аката. 

IV 

ДОСТАВЉАЊЕ АКАТА У РАД И АДМИНИСТРАТИВНО-ТЕХНИЧКА ОБРАДА АКАТА 

Члан 17. 

После завођења аката у деловодник сви акти морају бити истог дана достављени у рад 

надлежним унутрашњим организационим Јединицама, а најкасније следећег радног дана . 

Достављање аката у рад врши се преко интерне доставне књиге . 

Достављање рачуна у рад врши се преко «књиге рочуно» која истовремено представља основну 

евиденцију те врсте аката. 
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Достављање поште упућене на лич ност врши се преко интерне доставне књиге уз потпис 

примаоца. 

Члан 18. 

Сваки службени допис треба да садржи следеће делове : 

заглавље, у горњем левом углу (назив и седиште Факултета, број службеног дописа, 

датум, пуна адреса), а ако се користи меморандум Факултета само број дописа са 

класификационим знаком и датумом; 

адреса примаоца (пун назив и седиште примаоца); 

са леве стране испод адресе примаоца ставља се ознака предмет испод које се ради 

лакшег здруживања уписује број и датум примљеног или отпремљеног акта на који се 

одговара - веза ; 

текст који мора бити откуца н , јасан , читак и сажет; 

испод текста са десне стране се потписује овлашћено лице, а уз потпис се ставља отисак 

службеног печата ; 

испод текста са леве стране наводе се прилози који се достављају уз службени допис. 

Службени допис се пише у најмање два примерка од којих се један шаље коме је насловљен , а 

други се задржава у архиви писарнице. 

v 

ОТПРЕМАЊЕ ПОШТЕ И РАЗВОЂЕЊЕ АКАТА 

Члан 19. 

Сви решени предмети које треба архивирати, отпремити или уступити другој унутрашњој 

организационој јединици достављају се запосленом лицу у писарници . 

Запослено лице у писарници проверава формалну страну службеног акта насталог у раду 

Факултета и зависно од потребе, и сти отпрема, архивира или доставља другој организационој 

јединици . 

На копији пошиљке означава се да ли пошиљка иде као обична или препоручена . Вредносне 

пошиљке, судска пошта, поверљива и строго поверљива документа шаљу се увек препоручено 

и према одговарајућ им прописим 

Члан 20. 

Развођење акта - службених дописа врши се уписом у одгова рајуће рубрике деловодника у 

смислу одредаба овог Правилника или уписом у одговарајуће пописе аката. 

Акти се разводе на следећи начин : 

- а/а са ознаком рока чувања предмета ако је рад по предмету потпуно завршен и треба га 

ставити у архиву; 

- Р (што значи рок) и датум до када се очекује да се по тражењу поступи или када предмет треба 

поново узети у рад. 
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Члан 21. 

После извршеног развођења, акти које треба ставити у регистратор, архивирати или отпремити, 

предају се непосредно надлежном запосленом, на потпис преко доставне књиге. 

Члан 22. 

Отпремање поште врши запослено лице у писарници . Сва преузета пошта до 10 часова у току 

дана мора се отпремити истог дана . Пошта која је примљена после закључивања отпремних 

књига, ако није хитна отпремиће се наредног дана . 

Члан 23. 

Више службених дописа који се истог дана упућују н а исту адресу стављају се у исто коверат. 

Коверат у коме се отпремају службена акта треба да садржи у горњем левом углу прве стране 

тачан назив и ближу адресу пошиљаоца и ознаку свих аката који се налазе у коверту. Назив 

примаоца пошиљке исписује се крупним и читким словима у десном горњем углу коверте . 

Место (седиште) примаоца пише се великим штампаним словима, а испод тога се ставља 

његова ближа адреса . 

Члан 24. 

Вредност пошиљке, судска акта, поверљива и строго поверљива преписка отпремају се 

обавезно препоручено или са потврдом пријема ако се достављање врши непосредном 

предајом. 

Члан 25. 

У књи гу експедоване пошиљке уписују се све пошиљке, које се отпремају поштом . 

Евидентирање експедоване поште у књи гу врши запослени у писарници . Књига служи као 

евиденција о завршеној отпреми, као и правдању поштанских трошкова. 

Ради правдања новца за поштарину води се контролни к поштарине . 

VI 

АРХИВИРАЊЕ И ЧУВАЊЕ ПРЕДМЕТА 

Члан 26. 

Завршени предмети се одлажу, архивирају у фасцикле или регистраторе, по редним бројевима 

из деловодника . 

Завршени предмети обележавају се одређеним ознакама (архивским или класификационим 

знацима) на основу којих се врш и класификација за архивирање . У оквиру плана 

класификационих знакова или архивских знакова завршени предмети се сређују по редним 

бројевима. 

Чла н 27. 

За сваку класификациону ознаку по правилу се у архиви писарнице отвара посебан регистратор, 

фасцикла , омот, корице у коме ће се предмети слагати хронолошки у оквиру свог 

класификационог знака . 
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У оквиру једног класификационог знака може се формирати више фасцикли због великог обима 

документарног материјала. 

Члан 28. 

Документарни материјал се према утврђеној класификациј и разврстава у одговарајуће архивске 

(документарне) јединице (фасцикле, кутије и сл.). Документарни материјал се чува према 

роковима утврђеним у Л исти категорија документарног материјала. 

На документарним јединицама испи сују се следећи подаци : пун назив Факултета, година 

настанка материјала, кратак садржај документарне јединице, распон бројева предмета у 

фасцикли • регистратору, редни број под којим је фасци кла - регистратор заведен, број из 

архивске књиге. 

Члан 29. 

У писарници и радним просторијама завршени предмети се могу чувати највише до истека 

календарске године и након тог рока се обавезно записнички предају у архивски депо. 

Члан ЗО. 

Архивирани предмети чувају се у просторијама одређеним за архивски депо које треба да су 

опремљене одговарајућим металним полицама или орманима и противпожарним апаратима и 

које треба да испуњавају оптималне техничке услове за ту намену (чисте, суве, осветљене 

хладним осветљењем, простране просторије, осигуране од влаге и са испуњеним условима 

противпожарне заштите). 

У депоу је обавезно периодично вршити дератизацију и дезинсекцију. 

Архивски грађу је потребно заштитити како од оштећења, тако и од нестајања. 

У архивском депоу чува се документарни материјал и а рхи вска грађа по истеку рока чувања у 

архиви писарници, у сређеном и безбедном стању, до уништења према Листи категорија 

архивске грађе и документарног материјала са роковима чувања на коју је добијена сагласност 

ил и до предаје надлежном архиву . 

Архивска грађа и документарни материјал у електронском облику чува се у информационом 

систему за поуздано електронско чување у складу са законом и правилником којим се уређује 

евидентирање, заштита и коришћење електронских докумената . 

Члан 31. 

Архиском грађом и документарним матетријалом рукује, стручно одржава и предузима 

потребне мере у циљу заштите архивске грађе, за то овлашћено лице - запослени у чијем опису 

послова су послови архиве или посебно за то одређено лице. 

Члан 32. 

Архивски предмети се издају, по потреби, на привремено коришћење на реверс, који се 

попуњава у три п римерка . Један примерак реверса се чува на месту одакле је узет предмет, 

други у посебној фасцикли надлежног запосленог, а трећи длобија корисник предмета . 
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Vll 

ЕВИДЕНТИРАЊЕ ДОКУМЕНТАНОГ МАТЕРИЈАЛА И АРХИВСКЕ ГРАЂЕ 

Члан 33. 

Документарни материјал настао у раду Факултета уписује се у архивску књигу, која се води као 

општи ин вентарни преглед архивске грађе и целокупног документарног материјала о раду 

Факултета. 

Евидентирање грађе у архивску књигу могуће је тек када су архивска грађа и документарни 

материјал у потпуности сређени , а документарне јединице означене свим прописаним 

ознакама. 

Члан 34. 

Уписивање у архивску књигу врши се по хронологији тј. од најстаријег материјала којим се 

располаже. У оквиру једне године пописују се прво основне и друге евиденције (деловодни ци, 

пописи аката, регистратори и сл.), а затим се пописивање грађе врши по врсти документације 

која се ствара у раду Факултета, на следећи начин : 

- у рубрику "Редни број" уписују се од један па надаље редни бројеви . Редни бројеви се 

настављају у књизи континуирано из године у годину. Документарне јединице (регистратор, 

фасцикл, књига, омот, кутија и сл.) обележавају се редним бројем под којим се материјал 

одређене врсте води у архивској књизи; 

- у рубрику "Датум уписа" уп исује се дан, месец и година уписа документарног материјала. 

Документарни материјал из претходне године уписује се у архивску књигу најкасније до априла 

наредне године; 

- у рубрику "Година настанка" уписује се година односно раздобље у којем је документарни 

материјал настао. За документарни материјал који обухвата податке из више година уписује се 

почетна и завршна година, односно распон година ; 

- у рубрику "Садржај" уп исује се кратка садржина документарног материјала ; 

- у рубрику "Класификациона ознака" уписује се класификациона ознака документарног 

материјала; 

- у рубрику "Рок чувања из Листе категорија" уписује се рок чувања документарног материјала 

из усвојене Листе категорија; 

- У рубрику "Број сагласности на Листу категорија" уписује се број сагласности надлежног 
архива на усвојену Листу категорија; 

- У рубрику "Количина документарног материјала" уписује се укупан број јединица истоврсног 

документарног материјала, односно код електронског документарног материјала и електронске 

архивске грађе уписује се формат и меморијски капацитет за сваки унос посебно; 

- у рубрику "Просторије и полице/уређаји за складиштење са локацијом" уписује се податак у 

којој просторији, полици и ормару је смештен документарни материјал, као и све промене у 

вези смештаја, односно код електронског документарног материјала уписује се ветра уређаја за 

складиштење података са локацијом где се налази ; 
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- у рубрику "Број и датум записника" уписује се број и датум давања сагласности од стране 

надлежног архива за издвајање ради уништења документарног материјала којем је истекао рок 

чувања ; 

- у рубрику "Примедба" уписују се подаци у вези са издвајањем или предајом архивске грађе 

надлежном јавном архиву (број и датум решења о излучивању или примоп редаји архивске 

грађе Историјском архи ву Шумадије), односно додатне информације од значаја за претрагу и 

при ступ подацима. 

Члан ЗS . 

Препис архивске књиге (копија) доставља се надлежном јавном архиву најкасније до ЗО. априла 

текуће године, за документарни материјал настао у претходној години , са подацима о количини 

архивске грађе и документарног материјала, изражени у дужи нским метрима по годинама. 

Vlll 

ОДАБИРАЊЕ АРХИВСКЕ ГРАЂЕ И ИЗЛУЧИВАЊЕ БЕЗБРЕДНОГ ДОКУМЕНТАНОГ МАТЕРИЈАЛА 

Члан Зб . 

Одабирање архивске грађе и излучивање безвредног документарног материјала врши се на 

основу Листе категорије документарног материјала са роковима чувања. 

Листу категорија архи вске грађе и документарног материјала са роковима чувања, саставни је 

део овог Правилника који доноси Савет Факултета , а иста се доставља на са гласност Историјском 

архиву Шумадије. 

Листа категорија архивске грађе и документарног материјала са роковима чувања садржи : 

редни број, класификациону ознаку, назив документарног материјала и рок чувања . 

Одабирање архивске грађе из документарног материјала, као и излучивање/уништавања 

безвредног документарног материјала врши се из сређен ог документарног материјала који је 

уписан у архивску књигу. 

Члан З7. 

У архивској књизи обавезно се евидентира број и датум решења Историјског архива Шумадије, 

којим се одобрава излучивање/уништавања безвредног документарног материјала . 

Факултет је обавезан да врши одабирање архивске грађе и излучивање безвредног 

документарног материјала уз учешће надлежног јавног архива. 

Члан З8. 

Излучивање безвредног документарног материјала врш и се комисијски. Комисија има три 

члана и именује је декан Факултета. О излучивању/уништавању безвредног документарног 

материјала води се записник, који се саставља у три примерка, од којих се два достављају 

Историјском архи ву Шумадије . 

Записник из п редходног става садржи : датум и место састављања записника, имена чланова 

комисије, назив Факултета, распон година документарног материјала који се излучује, број 

документарног материјала из архивске књиге, годину настанка, назив кате горије документарног 

материјала, количину и рок чувања, укупну количину излученог/уништеног безвредног 
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документарног материјала израженог у метрима (број фасцикли или регистратора) и потписе 

свих чланова комисије . 

Уз наведени попис комисија Факултета се обраћа захтевом надлежном јавном архиву да се 

одобри уништење безбредног документарног материјала. 

На основу решења надлежног јавног архива којим се одобрава уништење безвредног 

документарног материјала Факултет је обавезан да уништи документарни материјал и да о 

начину и времену уништења писмено обавести надлежни јавни архив. 

Члан 39. 

Уколико се током година јаве нове врсте предмета које нису обухваћене листом категорија 

документарногг материјала са роковима чувања, врши се измена и допуна постојеће листе, на 

начин и по поступку предвиђеним као и за доношење листе. 

IX 

ПРЕДАЈА АРХИВСКЕ ГРАЂЕ НАДЛЕЖНОМ АРХИВУ 

Члан 40. 

Сређена и пописана архивска грађа предаје се надлежном јавном а рхиву на чување, по истеку 

рока од ЗО година, рачунајући од да на настанка те грађе. 

Преузимање архивске грађе од стране н адлежног јавног архива врши се сваке пете године по 

истеку рока од ЗО година. 

Члан 41. 

Архивска грађа предаје се о трошку Факултета који предаје грађу, на месту које одреди 

надлежни јавни архив . 

Предавалац архивске грађе даје мишљење о условима њеног коришћења у надлежном јавном 
архиву. 

Члан 42. 

Примопредаја архивске грађе врши се комисијски . Комисија је састављена од п редставника 

Факултета и представника архива који преузима грађу . 

У присуству комисије саставља се зап исник у пет примерака, са следећим подацима : 

- назив Факултета; 

- место примопредаје и датум; 

- попис архивске грађе по годинама, врсти и количини ; 

- мишљење предаваоца о условима коришћења грађе и 
- потпис чланова комисије и овера предаваоца и примаоца. 

Члан 43. 

Послове стављања предмета у архиву, у смислу овог Правилника, као и издавања предмета из 

архивског депоа обавља запослени задужен за послове архиве, према Правилнику о 

организацији и систематизацији послова на Факултету инжењерских наука у Крагујевцу . 
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ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ 

Члан 44. 

Факултет је дужан да са изузетном пажњом чува и одржава архивску грађу и документарни 

материјал у складу са Законом о архивској грађи и архивској делатности и другим прописима и 

према упутствима надлежног архи ва. 

Члан 45. 

Фа култет је обавезан да обавештава надлежни ј а вни архив о свим правним и физичким 

променама насталим у вези са архи вском грађом и документарним материјалом, као и о 

статусним променама у погледу промена назива , делатности , спајања, укидања промена адресе 

и друго. 

Члан 46. 

Листа категорија архиске грађе и документаног материјала са роковима чувања саставни је део 

овог Правилника . 

Члан 47. 

Овај Правилни к ступа на сна гу осмог дана од дана објављивања на интернет стран ици 

Факултета, а п римењиваће се када на њега да сагласност Историјски архив Шумадије. 

Одредбе овог Правил ника које се односе на информациони систем за поуздано електронско 

чување примењују се од прибављања и оспособљавања за рад тог информационог система, а 

најкасније од почетка примене уредбе која уређује јединствене техничко-технолошке захтеве и 

процедуре за чување и заштиту архивске грађе и документарног материјала у електронсом 

облику. 

Ступањем на сна гу овог Правилника престаје да важи П равилник о канцеларијском и архивском 

пословању Машинског Факултета Универзитета у Кра гујевцу, бр. 01-731/2 од 09.07.2004. године. 
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ФАКУЛТЕТ ИНЖЕЊЕРСКИХ НАУКА 

УНИВЕРЗИТЕТА У КРАГУЈЕВЦУ 

ЛИСТА КАТЕГОРИЈА АРХИВСКЕ ГРАЂЕ И ДОКУМЕНТАРНОГ 

МАТЕРИЈАЛА СА РОКОВИМА ЧУВАЊА 

Крагујевац. 1ај 2022 



На основу члана 14. став 1. тачка 2. Закона о архивској грађи и архивској делатности ('·Сл. 
Гласник РС", бр . 6/2020) и Правилника о начину евидентирања, класификовања, архивирања и 

чувања архивске грађе и документар ног материјала , бр. 01- 1/ 1684 од 27.05.2022. године, Савет 

Факултета инжењерских наука у КрагујевЦ) на својој седници од 27.05.2022. године доноси : 

ЛИСТУ КАТЕГОРИЈА 

АРХИВСКЕ ГРАЂЕ И ДОКУМЕНТАРНОГ МАТЕРИЈАЛА 

СА РОКОВИМА ЧУВАЊА 

Члан 1. 

Листа категорија архи вске грађе и документарног материјала са роковима чувања Факултета 

инжењерских наука Универзитета у Крагујевцу, садржи следеће категорије документарног 

материјала и рокове њиховог чувања: 

Ред.бр. 

1. 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 
10. 
11. 
12. 
13. 

14. 
15. 

16. 

17. 

18. 

19. 

20. 
2 1. 

Садржај - врсте предмета 

2. 
Оснивање и организацију рада 

Решење о оснивању 

Пријава надлежним органима о почетку пословања 

Захтев и пријава за отварања ж11ро рачу на 

Захтев за картон де понован11х потп иса овлашћеног лица 

Захтев за отварање фаха код надлежне поште 

Предмети у вези промене нази ва, промене и допу не делатности , 

уписа у судски регистар. промене података у судском регистру и др. 

Одлука и решење о конст1пуисању 

Остали предмети који се односе на оснивање и орган изацију 

пословања 

11 Правни и општи послови 

Уговори и елаборати о пословно-техничкој сарадњи 

Планови, програми развоја 

Годишњи планови, програми рада 

Извештаји о извршењу пла нова и програма 

Год11шњи статистички извештај 

План запослених 

Извештај о броју запослен11х по квалификацијама 

Докуметација о војној евиденцији и служењу цивилног војн ог рока 

на Факултету 

Материјали у вези уписивања народног зајма, стабилизационог зајма, 

помоћи фондовима (решења, одлука, спискова) 

Расписи , обавештења, саопштења и слично, добијени од других 

органа и организација 

Дипломе, плакете и друга јавна признања 

Решење о новчаним наградама и писменим похвалама 

Одлуке, решења и друга акта органа посло вођења 

Рок •1увања 

3. 
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22. 

23. 

24. 

25. 

26. 

27. 

28. 

29. 

30. 
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32. 

33. 

34. 

35. 

36. 

37. 

38. 

39. 

40. 

41. 

42. 

43 . 

44. 

45. 

46. 

47. 

48. 

49. 

50. 

51. 

52. 

53. 

54 . 

Поздрав11.јубилеји, честитке. захвалниuе (сви материјал и ) 

Уговори о заку пу пословн11л просторија 

Уговори и анекси одобре1111х проје ката Факултета 

Пројекти Факултета (пројекrи са МП -институuионално 

финансирање, проје кп1 Фонда за наукум пројекти Фонда за 

иноваuиону делатност и друг11 слични пројекти Факултета) 

Остали уговори (грађевински , финансијски , пројектни и сл и чно) 

Судски предмети 

Дописи министарстава Републике Србије 

Акта о осигурању лице и имов11не 

Акта - овлашћења за потn~1сивање полисе осигурања 

Опомене за исплату ду га, решење о извршењу и слично 

Документација везана за јавне набавке Факултета 

Документација везана за набавке на које се Законе не примењује 

Остала предмети везана за правне и опште послове 

Записниuи, материјали 11 одлуке са седн1ща стручних органа, 

колегијума. комисија 11 тела Фак) лтета и слично 

Инспекuијски налази органа (рада, заштите на раду, просветна 

инспекuија 11 слично) 

11 1 Општа и 11 ормативна акта 

Статути са изменама и допунама 

Друга општа акта Факултета 

Правилници о раду и пословници Факултета 

Остала нормативна акта Факултета 

IV Предмет11 кој11 се од 11осе на рад органа управљања 

Записници, материјал 11 и одл) ке са седница Савета Факултета 

Остали предмети везан 11 за рад органа управљања 

v Рад 11 рад11 11 OД llOC ll - кадровсюt ПОСЛОВll 

Матична књига запослен11х л~ща Факултета 

Персонална досијеа запослен 11х (пасивна 11 активна) 
Картотека запослених 

Евиденција повреда на раду Факултета 

Уговори о приврем ен ом 11 1 ювреме 11ом вршењу послова, у говор~• о 

делу, у говори о ангажовању у настави, уговори о допу нском раду, 

уговори о ауторском делу 11 сл 11ч1ю 

Решења о постављењу ру ководилаца н а радна места 

Материјал и у вези са с п ровођењем кон курса за слободна радна места 

Потврде за запослене Фак) лтета 

Остале персоналне евиденщ1је по основу рада 11 одсуства са рада 
(одсуствовања са посла, закашњења, годишњи одмори , боловања, 

плаћена и неплаћена одсуства итд.) 

Материјал у вези са прековреме н11м радом 

Молбе 11 решења за одобрење кл нматског лечења и о поравка на 

предлог надлежног лекара 

Евидентирање одсуствовања са рада 
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62. 

63. 

64. 

65 . 

66. 

67. 

68. 
69. 

70. 

71. 

72. 

73 . 

74. 

75. 

76. 

77. 

78. 

79. 

80. 

81 . 

82. 

Остали предмети у вези радног времена, одмора, одсуствовања и 

боловања и слично 

Пријаве и одјаве запослени х 11а обавез но социјално осигурање 

Документација у вези са остваривањем права на старосну, 

инвал идску и привремену пензију 

Документација у вези дечијег додатка 

Документација у вези са издавањем здравствених легитимација 

Остали предмети у вези са остваривањем права из социјалног, 

инвал идског и пензијског осигурања 

VI Безбедност и заштита на раду и противпожарна заштита 

Акт о процени ризика радни х места Факултета 

Програм мера заштита на раду 

Програм обучавања запослени х из области заштите 

Евиденција о запосленима оспособље11им за безбедан и здрав рад 

Факултета 

Евиденција о извршеним испитивањима услова радне околине 

Факултета 

Евиденције повреда на раду 

Записници о повредама на раду 

Пријава повреда запослених а на раду 11адлежним органима 

Годишњи и други извештаји из области заштите 

Записници о редов11им и ванредним прегледима стања заштите на 

раду 

Записници и решења инс11екщ 1је рада о обезбеђењу прописаних 

услова рада, коришћењу п реп 11саних заштитних средстава на раду , 

отклањању нађе н11х недостатака 

Записници о прегледу и обезбеђењу објеката од пожара 

Програм основне обуке из област11 заштите од пожара и безбедности 

на раду, план евакуације Факултета 

Евиденција о запосленима оспособљеним из области заштите од 

пожара Факултета 

Материјали у вез 11 обуке за послених за руковање противпожарним и 

другим апаратима 

Материјали у вези са одржавањем 11 обезбеђењем машина, уређаја и 

постројења (атести , гарантни листови, у путства за руковање и остала 

документација) 

Остали предмети везани за област заштите на раду и заштите од 

пожара 

Vll Д11сци11ш111сю1 11 материјална одговорност 

Решења о именовању дисциплинске ком исије 

Предмети у вези покретања дисциплинског поступка 

Предмети у вези матер ијал не одговорности запослених 

Предмети у вези покретања кривично г поступ ка против запосленог 

код надлежног суда 

Остала преписка у вез и дисциптшске и материјалне одго ворности 
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84. 

85. 

86. 

87. 

Ylll Предмет11 у вез11 рас поделе дохотка u личних доходака 
Решења органа пословођења о расподели дохотка и л11чно 1' дохотка 

Путни налоз и 

Остала преписка ) вез 11 са расподелом дохотка 11 личних доходака 
(зараде) 

Стат11стич ки извештаји о 11ето личном дохотк) (3аради ) кој 11 се 

достављају Заводу за стат11с·111ку 

Пријаве података о утврђеном л 11чном дохотку - заради (М4) 

5 година 
2 год11не 

5 година 
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IX Предмет11 који се односе на стру•1110 образовање, стручне 11сr11пс, стру•111у праксу, 

курсеве, се1ш111аре итд . 
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115. 
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118. 

Одлуке и решења о ос н11 вању ку рсева за стручно оспособљавање 

запослених 

Програми курсева 

Молбе за признавање трошкова струч1111х испита 

Евиденције о положеним стручн11м 11сп11тима 

Евиденције о положе11им пр11правн 11чк11м 11спнтима 

Молбе за доделу стипе нд11ј а 

Уговор11 о стипендијама 

Преписка са стипенд~1стима 

Предмети везани за разме11) Cl) .:~ената на стручн) праксу 

Материјали у вез11 учешћа 11 а сем1 1нар1 1 ма и саветовањима 

Материјали у вез 11 студијских 11утовања у земљи и и11остра 11ству 

Остала преписка везана за с·1 р) чно усавршавање запослених 

трајно 

(( 

5 ГОДИ l·tа 

трај но 

(( 

5 година 
трајно 

2 годи11е 
(( 

(( 

(( 

5 год11 на 
Предмети којп се односе 11а 1111 вестиц11јс, техничке елаборате, югра љу u 

адаптац11ју објекта 

Инвестициони програми 

Одлуке о юrрадњ11 11нвест1щ1ю1111х објеката 

Урбанистички технички услови 

Подаци о испит11вању тере 11а - земљ11шта 

Прој екти са свим пратећ11м матер 11јалима 

Саглас ност надлежн11х органа за пројекат 

Документи о праву коришћења земљишта за изградњу објекта 

Решења о одобрењу градње 

Понуде 11звођача радова 

Материјал о поступку избо ра 11Звођача радова 

Пројектни задатак 

Уго вор о пројектовању 

Уговор о градњ11 - 11звођењ) радова 

Атести - уверења о 11 с 1 11п11 вању матер11јала 

Грађевинске књиге 

Днев11ици рада 

Преписка инвеститора са пројектантом и извођачем радова 

Употребна дозвола са зап исником о техничком прегледу објекта 

Техничка документа кој а се односе на 11 11 вестиц11она средства 

тра ЈНО 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

5 г одина 

(( 

тра ЈНО 

(( 

(( 

(( 

1 О годи на 

5 година 
(( 

трајно 

(( 



119. 

120. 
121 . 

122. 

123. 
124. 
125. 
126. 
127. 
128. 
129. 
130. 
131. 
132. 
133. 
134. 
135. 
136. 

137. 

138. 

139. 
140. 
141. 
142. 

143. 

144. 

145. 

146. 
147. 

148. 
149. 
150. 
151. 

152. 

153. 

Материјали у вез 11 поправке , адапта ције и одржавања зграда и 

објеката (понуде. ситуац11је. ) говор11 о рад). записници о пр11је:.11 

радова, остала пре1111ска) 

Пројекти преправке 11 доградње са свим материјалима 
Материјал у вези одржавања 11 поправки ш1фтова 

Материјали у вези одржавања и по11равки еле~-.тро инсталац~1ја, 

водоводних инсталација, грејања. телефо11ских инсталација 

1 О година 

трајно 

5 година 

(( 

XI Предмети кој11 се односе 11а юградљу, купов1111у r1 д01'СЛУ станова 
Уговори и анекси уговора за 11 зградњу ста 11ова трајно 

Грађевинске дозволе « 
Употребне дозволе 

Одлуке органа) прављања о 1 рађењ) 11 куповини станова 
Програми набавке стан ова 

Преписка са банком у вез 11 орочавања средстава 

Одобрење кредита за изградlЬ) 11 купов и11у станова 

Уговори о удруж11вањ) средс1ава са др) п1м организацијама 

Решења о дозвол 11 замен е станова 

Молбе радника за доделу станова 

Анкетни листови о стамбеној с 11туацији 

Ранг листа за доделу ста 11о ва 

Решење и уговори о додел11 11 кор11шhсњу станова 
Жалбе и приговор11 на решења 

Конкурси за доделу кред11та за купов11ну и инд11в11дуалну юградњ) 

станова и уговори о корюu'1е~ь) кред11та 

Извештаји и остала п ре1111ска са надлежним органима увез 11 

решавања стамбених проблема 

Xll Ка11це 1ар11јско u арх11вско пос:юваље 

Деловодни ци 

Регистри уз деловодш1к 

Архивска књига 

Листа категорија до куме нтарног матер11јала са роков11ма Ч) вања 

Документа о одаб 1·1рању арх11вске грађе и излучивању безвредног 

документарног материјала 

Записници о прегледу арх1шске грађе 

Записници о прегледу начина вођења канцеларијског пословања од 

стране надлежних органа 

Евиденциј а печата, штамб11ља 11 ж11гова Факултета 

Ев~щенција - службена путовања Фак) лтета 

Контролник поштарине 

Интерна доставна књ11rа 

Доставна књига за место 

Књига експедоване поште 

Решење о одређ11вању плана архивск11х ознака за архивирање 

свршених предмета 

Књнга за завођење рач) на 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

5 година 

трајно 

1 О година 

трајно 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

трајно 

(( 

(( 

3 године 
(( 

(( 

(( 

трајно 

3 године 
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155. 

156. 

157. 

158. 

159. 

160. 

161. 
162. 

163. 

164. 
165. 
166. 
167. 
168. 

169. 

170. 
17 1. 
172. 

173. 
174. 
175. 
176. 

177. 
178. 
179. 

180. 

18 1. 

182. 

183. 
184. 

185. 
186. 
187. 

188. 
189. 
190. 

19 1. 

Остале помоћне евнденц11је 

Преп иска у вези са канцеларијск11м пословање~~ . телефонска служба. 

курирска служба и остало 

Реверси за примље11е матер11јале 11 з архиве 

Пуномоћја и овлашhења за подизање поштанских пошиљки . за 

преузимање извода и друг11х материјала од банака , за набавке 

Записници о примопредаји дужности 

Пропратна п исма у прилогу која се достављају (разни захтеви за 

у плате, исплате, повраћај , сагласност11 11 одобрења, извештај и ) 

Копије гарантних писама, захтева и наруuбина за набавке 

репродукционо г материјала , ситног инвентара , потрошног 

материјала 

Разне копије потврда, уверења 11 решења 
Остала преписка везана за кан целаријско и архивско пословање 

Xll I Ф1111а11с11јс..:о 1\1атер11јално пословаље 

Завршн~t рачун11 са год11ш1ы l\1 ювештај 11 ма о пословању и пратеhом 

документацијом 

Пописне л исте Факултета 

Платни списков11 , обрачун 11лате Факултета 

Ауторсю1 хонорар11 

Картотека личних доходака (зарада) 

Главна књига Факултета 

Књига и нвентара основн11л средстава Факултета 

Анал ит11 ка купаца 

Анал ити ка добављача 

Анал итика основн 11х с редстава 

Дневн11 к благајне 

Картотека матер11јал 11ог юы1 говодства 

Преписка са банком СДК. С Ј 111 ) вез11 коришћења средстава 

Обрачун са банком у вез1t са дев11зним пословањем 

Записници надлеж11их органа) вези фш1ансијског пословања 

Картотека трошкова 

Картотека и нвентара основн11х средстава 

Картотека ситног и 11 ве11тара 

Књига и картотека потрошно1 материјала 

Налози за књижење са пратеhом документацијом 

Месечни обрачуни акред1п11ва 

Профактуре 

У лазне и 11злазне фактуре 

Књиге )Лазних 11 1tзлазн1 1х фаКТ) ра 

Обрачун камата 

Обрачун амортизац11је 

Чеков и , кредитне nриз на111 ще 

Благајн ички извештај и 

Документа о регресу 

(( 

(( 

5 година 

3 године 

тра Ј НО 

З године 

(( 

2 године 

5 година 

трајно 

(( 

(( 

(( 

(( 

1 О година 

трајно 

1 О година 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 

2 године 

1 О година 

5 година 
(( 

1 О година 
5 година 

(( 

(( 

(( 

(( 

(( 
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193. 

194. 

195. 

196. 

197. 

198. 

199. 

200 . 

201 . 

202. 

203. 

б) 

204. 

205. 

206. 

207. 

208. 

209. 

2 10. 

211. 

Документа о исплаћеним потрошачк~1м кредитима 

XIV Студентска документац1tја 

Уписани студенти 

Студентска досијеа 

Матична књига студената и регистри 

Уговори о плаћању школари11е за самофннансирајуће студенте 

Пријавни и семестрални листови 

Записник о одржаном испиту 

Уверење о положеним исп итима 

Уверење о редовном студирању 

Исп и сница 

Статистички извештај о упису студената 

Тестови са пријемног испита 

Остала студентска документација 

Дипломирани студенти 

Књига евиденције о издатим дипломама 

Персонална досијеа 

Захтев за издавање дипломе и потврда о издавању диплом е 

ХУ Обезбеђи вање квалитета, унапре~ење наставе 

Документација о самовредновањ) Факултета 

Докуме нтација за акредитацију високошколске установе и 

студијск их програма првог, другог и трећег степена Факултета 

Одлуке и уверења о акредитащ 1ј и установе и студијских програма 

Факултета 

Дозволе за рад Министарства просвете , науке и технолошког 

развоја Републике Србије 

Остала документација у вези са акредитацијом установе и 

студијских програма 

Чла11 2. 

(( 

трај но 

трајно 

(( 

(( 

(( 

(( 

5 година 
(( 

(( 

година 

трајно 

трајно 

(( 

(( 

трајно 

(( 

(( 

(( 

(( 

На архивирање и чување документарног материјала из области финансијског пословања 

при ·1ењ11ваће се позитивни проn11с 11 11 з матер11јално-финансијске делатност11 . 

Члан 3. 

Усвајањем ове Листе категорија доку~1ентарног материјала архивске грађе са роковима чувања 

престаје да важи Листа категорија рег11стратурског материј ала са роковима чувања бр. О 1-73 1 /3 
од 09.07.2004. године. 

Члан 4. 


