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Интерни акт Факултета инжењерских наука 

обуставља поступак на основу пријема писаног оЬавештења о одустанку од 

захтева за заштиту права пре доношења одлуке; 

одбацује жалбу против одлуке Наручиоца, у складу са одредбама Закона; 

усваја или одбија предлог из члана 216. ст. 2, 5. и 6. Закона о јавним набавкама ; 

изриче новчане казне ; 

поништава уговор; 

усваја жалбу као основану и поништава решење Наручиоца; 

одбија жалбу као неосновану и потврђује решење Наручиоца ; 

обуставља поступак на основу пријема писаног обавештења о одустанку од 

жалбе, а пре доношења одлуке; 

одбацује писано изјашњење о наставку поступка пред Републичком комисијом, у 

складу са одредбама овог закона ; 

одлучује о трошковима поступка заштите права . 

Републичка комисија је дужна да образложи своју одлуку и може Наручиоцу да наложи 

предузимање одређених радњи у року који не може бити дужи од 25 дана у циљу 
правилног и законитог окончања поступка јавне набавке . 

Републичка комисија је дужна да о захтеву за заштиту права одлучи решењем у року од 

30 дана од дана пријема комплетне документације која је потребна за утврђивање 

чињеничног стања и одлучивање . 

Рок из претходног става изузетно може да се продужи за 15 дана, о чему се уз 

образложење продужења рока, обавештавају подносилац захтева и Наручилац. 

О жалби против решења наручиоца Републичка комисија је дужна да одлучи у року од 

осам дана од дана пријема комплетне документациј е која је потребна за утврђивање 

чињеничног стања и одлучивање. 

Републич1<а комисија ће донету одлу1<у да достави Наручиоцу, подносиоцу захтева и 

изабраном понуђачу у року од десет дана од дана доношења . 

Одлука Републичке комисије се након достављања странкама у поступку, објављује на 

интернет страници Републичке комисије и на Порталу јавних набавки . Наручилац је 

дужан да обавести све учеснике у поступку о донетој одлуци Републичке комисије. 
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Судска заштита 

Члан 82. 

Одлука Републичке комисије је кон а ч на . Проти в одлуке Републичке комисије не може 

да се изјави жалба . Против одлу 1<е Р е публичке комисије може да се покрене управни 

сп ор у року од 15 дана од дана достављања одлуке подносиоцу захтева. 

Уп равни спор може да се покре не и када Ре публ ичка 1<ом исиј а није донела одлуку у 

роковима п редвиђеним чланом 22 7. За ко н а о ј а вним набавкама . Ро1< за покретање 

упра вно г с пора поч и ње да тече и сте 1<ом рока за доношење одлуке из става 1. овог 

чла на . 

П окретање управног с по ра не одлаже из в рш ење одлуке Ре публичке 1<омисије . 

Ре публ и ч 1<а 1<ом и сија обавештава На руч ио ца о покре н утом уп равном спору . 

VI ОВЛАШЋЕЊА И ОДГОВОРНОСТИ 

У ПОСТУП КУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ 

Члан 83. 

Службеник за јавне набавке саветодавно помаже комисији за јав не набавке, п ружа 

струч ну помоћ Комисији у вези са сп ровођењем поступ ка јав не набавке и по потреб и 

обавља друге акти в ности у вези са спровођењем исто г . 

За законитост спровођења поступка јавне набавке одговорна је 1\омисија , а за 

сачи њавање предлога и доношење одлука, решења и других а 1<ата у поступку јавне 

набав 1<е одговорни су Службени к за ја в не набавке , 1\ом и сија за ја вну набавку и друга 

лица која својим па рафом ил и потписом потврђују садржај истих. 

Акте у поступ ку ј ав н е набавке сачиња ва Службен ик за ј а вне наба в 1<е као и 1< о н курсну 

до 1<умента цију, за пи сни 1< о отва рању понуда, док извештај о стручној о це ни понуда 

сачи њава ком исија, у са радњи са Службени ком за јавне наба в1<е . 

Службен ик за јавн е набавке и Комисија одређују обл и ко вање јав н е набавке по 

партиЈама. 

1\р итеријуме за квал итативни избо р понуђач а у поступ ку јав н е набавке одређује 

1\омисија за јавну набавку, на предло г Подносиоца захтева , односно по 1<ретача набавке 

(кој и је саставни део Захтева за по 1< ретање поступка ) . 
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1 ех ничке спецификације предмета Јавне набавке одређуЈе подносилац захтева и 

одговоран је за исте , а дужан је да потпише техничку спецификацију . 

Техничке спецификације , као обавезан део конкурсне документације, Факултет 

одређује на начин који ће омогућити задовољавање ства рних потреба Факултета и 

истовремено омогући широком 1<ругу понуђач а да поднесу одговарајуће понуде . 

l<омисија може извршити измене техничких спецификација, уз претходну консултацију 

са подносиоцем захтева . 

l<ритеријуме за доделу уговора и елементе критеријума, као и методологију за доделу 

пондера за сва 1<и елемент критеријума, начин навођења, описивања и вредновања 

елемената критеријума у конкурсној документа цији, утврђује комисија на предлог 

Подносиоца захтева , узимајући у обзир врсту, техничку сложеност, трајање, вредност 

јавне набавке и сл . 

Сваки члан l<омисије, односно Подносилац захтева одговоран је за предлог услова, 

елемената критеријума и сл . Утврђивање упоредивости понуђене цене са тржишном 

ценом врши Комисија . 

У поступку заштите права поступа l<омисија за јавну набавку, која може захтевати 

стручну помоћ Службеника за јавне набавке и других стручних субјеката . Ако је за хтев 

за заштиту права уредан, благовремен и изјављен од стране овлашћеног лица, l<омисија 

за јавну набавку је дужна да на основу чињеничног стања, у име и за рачун Факултета 

одлучи по поднетом захтеву , тако што са примљеним захтевом за заштиту права 

предузима радње на начин, у роковима и по поступку који је прописан условима из 

конкурсне документације и Закона . 

За поступање у роковима за за1<ључење уговора , одговоран је Декан Факултета, 

Секретар и Службеник за јавне набавке 

Прикупљање података, сачињавање и достављање извештаја о јавним набавкама 

Канцеларији за јавне набавке и Државној ревизорској институцији врши Службеник за 

јавне набавке . Прикупљање података , сачињавање и достављање извештаја о јавним 

набавкама Управи за јавне набавке и Државној ревизорској институцији врши 

службеник за јавне набавке. Службеник за јавне набавке извештаје доставља након 

потписивања од стране декана Факултета. 

За достављање Управи за јавне набавке доказа негативне референце за неиспуњавање 

обавеза у поступку јавне набавке, одговоран је службеник за јавне набавке . Сваки члан 
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комисије, односно сваки запослени код наручиоца одговоран Је за предлог услова, 

елемената критеријума и сл. 

Сва акта у поступ1<у јавне набавке потписује де 1<ан Факултета , а парафира руководилац 

уже унутрашње јединице и лица 1<оја су обрађивала предмет, изузев а 1<ата које у складу 

са одредбама Закона потписује 1<омисија за јав ну на бавку. 

Vll НАЧИН ОБЕЗБЕЂИВАЊА КОНКУРЕНЦИЈЕ 

Члан 84. 

Конкуренција у свим поступцима јавне набавке обезбеђује се у с1<Ладу са начелом 

конкуренције, уз обавезу примене начела транспарентности поступ1<а јавне набавке. 

У поступку јавне набавке неопходно је одредити услове за учешће у поступ1<у, техничке 

специфи 1<а ције и критеријуме за доделу уговора н а начин који обезбеђује учешће што 

већег броја понуђача и подносиоца пријава и који нису не ствара дискриминацију међу 

понуђачима. 

У циљу обезбеђива ња 1<0нкуренције , у поступку наба вке где се За1<он не примењује 

позив се упућује на адресе најмање три лица која обављају делатност која је предмет 

јавне набавке и која су према сазнањима наруч и оца способна да изврше набавку, а 

када год је могуће и на адресе већег броја ли ца . 

У преговарачком поступку без објављивања позива за подношење понуда , потребно је 

обезбедити ефективну конкуренцију, упутити позив, увек ако је то могуће, на адресе 

најмање три лица која обављају делатност која је предмет јавне набавке и која су према 

саз нањима Фа1<ултета сп особна да изврше набавку, а када год је могуће и на адресе 

већег броја лица. 

Неопходно је увек обезбедити да уговорена цена не буде већа од упоредиве тржишне 

цене , као и са дужном пажњом проверавати 1<валитет предмета јавне набавке. 

До сазнања о потенцијалним понуђачима који могу да изврше предмет набавке, долази 

се истраживањем тржишта на начин одређен у делу планирања набавки . 
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Vlll НАЧИН ПОС.1 УПАЊА У ЦИЉУ ЗАШТИП:. ПОДАТАКА 

И ОДРЕЂИВАЊЕ ПОВЕРЉИВОСТИ 

Члан 85 . 

Службеник за јавне набавке, чланови 1<.омисије, као и сви запослени који су имали 

увид у податке о понуђачима садржане у понуди које је као поверљиве, у складу са 

Законом, понуђач означио у понуди, дужни су да чувају као поверљиве и одбију давање 

информације која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди . 

Не сматрају се поверљивим докази о испуњености обавезних услова, цена и други 

подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирање 

понуде. 

Делови понуда директно достављени Наручиоцу и сва доступна документација из 

поступка набавке, чувају се код Службеника за јавне набавке, који је дужан да 

предузме све мере у циљу заштите података у складу са Законом . 

Свим лицима која учествују у спровођењу поступка јавне набавке, односно у припреми 

конкурсне документације за јавну набавку или појединих њених делова, забрањено је 

да трећим лицима саопштавају било које незваничне податке у вези са јавном 

набавком . 

Документацију чува службеник за јавне набавке до извршења уговора, након чега се 

врши архивирање документације . 

Одређивање поверљивости 

Члан 86. 

У конкурсној документацији може се захтевати заштита поверљивих података који се 

понуђачима стављају на располагање, укључујући и њихове подизвођаче . 

Преузимање конкурсне документације може се условити потписивањем изјаве о чувању 

поверљивих података уколико ти подаци представљају пословну тајну у смислу закона 

којим се уређује заштита пословне тајне или представљају тајне податке у смислу 

закона којим се уређује тајност података . 

За одређивање поверљивости података овлашћен је и одговоран Службеник за јавне 

набавке. 
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Lлужбеник за јавне набав1<е, за сваку конкретну наьавку приликом достављања 

члановима 1<0мисије Решења о именовању комисије , доставља и информацију о 

поверљивим подацима . 

Комисија је дужна да п оступа са поверљивим подацима у складу са За1<оном . 

IX НАЧИН ЕВИДЕНТИРАЊА СВИХ РАДЊИ И АКАТА, ЧУВАЊА 

ДОКУМЕНТАЦИЈЕ У ВЕЗИ СА ЈАВНИМ НАБАВКАМА И ВОЂЕЊА 

ЕВИДЕНЦИЈЕ ЗАКЉУЧЕНИХ УГОВОРА И ДОБАВЉАЧА 

Члан 87. 

Факултет је дужан да евидентира све радње и a1<re током планирања , спровођења 

поступка и извршења јавне набавке , чува сву документацију везану за јавне набавке у 

с1<ладу са прописима који уређују област документар не грађе и архива, најмање пет 

година од истека уговореног ро 1<а за извршење појединачног уговора о јавној набавци , 

односно пет година од доношења одлуке о обустави поступка и да води евиденцију свих 

закључених уговора о јавним набавкама и евиденциј у привредних субјеката са којима 

је закључила уговоре и 01< вирне споразуме (добављачи) . 

Службеник за јавне набавке је дужан да прикупља и евидентира подаТl<е о поступцима 

јавних набавки и за1<Љученим уговорима о јавним набавкама, као и да Канцела рији за 

јавне набавке доставља Годишњи извештај у законс 1<ом року . 

Х НАБАВКЕ НА КОЈЕ СЕ ЗАКОН НЕ ПРИМЕЊУЈЕ 

Члан 89. 

Фа 1<ултет спроводи поступке набав1<и на које се Закон не примењује : 

из члана 11 .-17. За1<она о јавим набавкама ; 

из члана 27. Закона о јавним набавкама. 

За набавке из става 1 овог члана Службеник за јавне набавке спроводи поступа к 

набав1<е на коју се Закон о јавним набавкама не примењује , односно додељује уговор 

или наруџбеницу уз обезбеђивање конкуренције истраживањем тржишта путем 

интернета или на други погодан начин имајући у виду природу п редмета набавке, у 

складу са Планом набавки и Финансијским планом . 
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Службеник за јавне набавке је дужан да изврши испитивање тржишта, спречи 

постојање сукоба интереса, обезбеди 1<0н1<уренцију и да обезбеди да уговорена цена не 

буде већа од упоредиве тржишне цене . 

Службеник за јавне набавке мора да има прецизну специфи1<ацију добара , услуга или 

радова који се набављају и да има информацију о расположивим средствима за ту 

набавку. 

Службени~< за јавне набав1<е истражује тржиште предмета набавке тако што прво прави 

листу потенцијалних понуђача . 

Након утврђивања листе потенцијалних понуђача , Службеник за јавне набавке врши 

истраживање тржишта тако што понуђачима доставља путем еле1пронске поште, факса 

или писаним путем спецификацију и опис предмета набав1<е уз за хтев да у одређеном 

року доставе цене и остале услове набавке : ро1< плаћања, рок испоруке, период 

гаранције и слично, који су од значаја за економичност набавке . 

Рок који се оставља контактираним понуђачима мора бити примерен предмету набавке 

и мора бити познат конта 1пираним понуђа чима . 

Истраживање тржишта, у случају једноставних предмета набавки , доступних широком 

тржишту, може се спроводити позивањем потенцијалних доба вљача , претраживањем 

специјализованих огласа или интернет страница и слично. 

За набавку н а коју се Закон о јавним набавкама не примењује код које је потреба за 

предметом набавке повремена и по потреби, исти се може набављати сукцесивно на 

основу п ро-фаюуре ил и фактуре, уз обавезу претходног истражива ња тржишта, на 

начин описан у ставу 2.- 7. 

Члан 90. 

У случају процене, сходно природи предмета набавке , на основу писа но г налога Декана 

Факултета, Наручилац може да по1<рене поступак набавке н а 1<0ју се Закон о јавним 

набавкама не примењује и доношењем Одлу1<е о покрета њу поступка набавке на коју се 

Закон о јавним набавкама не примењује , коју сачиња ва Службеник за јавне набавке , а 

потписује Декан Фа култета . 

Службеник за ја вне набавке тада обезбеђује 1<он1<уренцију, тако што ће послати Позив 

за подношење понуда (и-мејлом или факсом) на најмање три адресе понуђача који 

могу да испуне предмет набавке , а које су наведене у потп исаном Захтеву за покретање 

поступка набавке на коју се Закон о јавним набавкама не примењује . 
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llоступак доделе набавке на које се закон не примењује започиње захтевом за 

набавком, односно записн и ком о п рикупљеним понудама за набавке испод лимита из 

члана 11 - 17 и члана 27. За 1<0на о јавним набавкама, који предлага ч набавке упућуј е 

дека ну Фа1<ултета . 

Дека н Факултета по писа ном изјашњењу службе ни1<а за јавне набавке да су испуњен и 

услови за с п ровођење поступ1<а где се Закон о јавним набавкама не примењује 

потписује да је сагласан са захтевом за набавку или зап исни ком о прикупљен им 

понудама за набавке . 

Захтев за набавку се затим доставља службенику за јавне набавке КОЈИ спроводи 

поступак и припрема потребну документацију за сп ровођење поступка . 

Након добијања тражених подата1<а од контактиран их понуђа ча , Службеник за ј авне 

набав1<е врш и њихову оцену и би ра најповољн ијег понуђача . 

Службе ник за јавне набавке прикупља понуде на један од следећ их начина : 

- поштом, 

- личном доставом, 

- еле 1прон с ком поштом ил и 

- телефаксом . 

Критеријум за избор најповољн ије понуде у скраћеном поступку је најнижа понуђена 

цена и подразумева доделу набавке понуђачу кој и под једнаким условима понуди 

најнижу цену. 

О спроведеном корацима у истраживању тржишта Службен ик за Јавне набавке 

сачињава За писник који садржи следеће податке : 

датум и време обављања св их радњи у то 1<у набавке , 

списак потенцијалн их понуђача п рема сазнању лица задуженог за набавку, 

списак контактираних понуђача , 

п одаТl<е добијене од ко нтактира них по нуђач а, 

п одаТl<е о н ај повољнијем понуђачу, 

потп ис лица 1<оје је спроводило истражи ва ње тржишта. 

Записник о истраживању тржишта се доставља Декану Факултета . Уз Записник о 

истраживању тржишта Службеник за јав н е набавке доставља и модел наруџбенице, 

односно уговора о набавци . Документациј у којом доказује да је обезбедило 

конкуренцију Службеник за јавне набавке је дужан да чува уз документацију за 

предметн и посту пак набавке. 

Службени к за јавне набавке доставља дека ну на ру џбени цу или одлуку о додел и уго вора 

за набавку добара, услуга ил и радова и спод л имита Закона о јавним набавкама. 
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Декан својим потписом издаЈе наруџоеницу или доноси одлуку о додели уговора за 

набавку добара, услуга или радова испод лимита Закона о јавним набавкама, у 

скраћеном поступку. 

Декан Факултета може од Службеника за јавне набавке да тражи и писану 

документацију 1<ојом доказује да је обезбедио 1<он 1<уренцију, а тада је лице задужено за 

предметни поступак дужно да чува уз документацију за предметни поступак набавке . 

Понуде се могу достављати електронским путем или факсом, а на основу најмање једне 

прихватљиве понуде може се за1<ључити Уговор о набавци или Наруџбеница . 

За набавке на које се Закон не примењује, када се уговор закључује са понуђачем који 

има искључива права за предмет набавке, у смислу члана 12. став 1. тачка 11 . Закона, 

на основу доказа да понуђач има ис1<ључива права за предмет набавке, Службеник за 

јавне набавке обезбеђује предметни доказ да понуђач има искључива права за предмет 

набавке, на основу чега сачињава уговор са добављачем, а уговор потписује Де1<ан 

Факултета или лице које он овласти . 

По потписивању наруџбенице од стране декана Фа1<ултета службеник за јавне набав1<е 

спроводи набавку. Уколико се донесе одлука о додели уговора , службеник за јавне 

набавке припрема предлог уговора који подноси декану на потписивање у року од три 

дана од дана доношења одлу1<е. Након потписивања уговора од стране декана 

Факултета, службеник за јавне набавке доставља примерке уговора на потписивање 
. . 

другоЈ уговорНОЈ страни. 

За следеће набавке, предвиђене чланом 11 . Закона: 

• међународним уговором или другим актом на основу којег Је настала 

међународна обавеза, а који је Република Србија за1<ључила са једном или 

више трећих држава или њених ужих политичко-територијалних јединица и 

који се односи на добра, услуге или радове намењене заједничкој 

имплементацији или коришћењу од стране потписни ца ; 

• од стране међуна родних организација . 

користе се правила кој а су уговорена или предвиђени наведеним актом, односно 

званично усвојени правилници и процедуре међуна родних организација или 

међународних финансијс1<их институција , по свим тачкама које предметни правилници 

и процедуре дефинишу, а у складу са Процедуром за набавке. 

На све елементе у поступку на бавке, који нису уговорени или предвиђени актом из 

претходног става, односно 1<0ји нису дефинисани правилн ицима и процедурама 

међународних организација или међународних финансијских институција, сходно се 

примењују одредбе Закона о јавним набавкама . 
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XI КОН 1 РОЛА ЈА~НИХ НАБАВКИ 

Члан 91. 

Контролу јавних набав1<и врши Комисија за контролу јавних набавки , коју именује 

декан Факултета и коју чине председник 1<.ом и сије и запослени који имају стручна 

знања из области предмета набав1<е и области пословања Факултета ( правне, 

е 1<о номс1<е , машинске струке, информационих технологија и др) . 

Комисија самостално и независно спроводи контролу планирања , спровођења и 

извршења јавних набавки . 

Чланови 1<.омисије у обављању својих послова поступају одговорно, објективно, 

стручно, поштујући принципе поверљивости података. 

Комисија за контролу јавних набав 1<и врши и 1<онтролу набав 1<и на које се Закон не 

примењује . 

Члан 92. 

Контрола јавних набавки обухвата контролу мера , радњи и а1<ата у поступку 

планирања , спровођења поступ ка и извршења уговора о јавној набавци , и то : 

1) поступка пла нирања и целисходности планирања конкретне јавне набавке са 

становишта потреба и делатности Факултета ; 

2) 1<р итеријума за сачињавање техничке специфи кације ; 

3) начина испитивања тржишта ; 

4) оправданости додатних услова за учешће у поступку јавне набав1<е и критеријума за 
доделу уговора ; 

5) начина и рокова плаћања, ава нсе , гаранције за дате авансе ; 

6) извршења уговора , а посебно 1<валитет испоручених добара и пружених услуга , 

односно изведе них радова ; 

7) стања зал иха и 

8) начина 1<0ришћења добара и услуга 

Члан 93. 

Уколико Декан Факултета то затражи, Комисија за контролу јавних набавки , у сарадњи 

са Службеником за јавне набавке израђује годишњи План контроле набавк и. План 

контроле јавних набавки садржи : предмет контроле, циљ контроле, субјект контроле , 

оквирне датуме вршења контроле , број ангажова них контролора . 
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Предмет контроле се одреt:те на основу: вредности поступка, предмета набав1<е, 

процене ризика, учесталости набавке и др . План контроле се доставља Декану на 

сагласност. Измена Плана контроле јавних набавки се врши на начин и по поступку за 

доношење Плана контроле набавки . 

У1<0лико постоје сазнања која указују на евентуалне слабости у поступку планирања , 

спровођења или извршења набав1<и, а чија контрола није предвиђена планом контроле 

за текућу годину, може се спровести и појединачна ванредна контрола . Ванредна 

контрола се спроводи на иницијативу Декана Фа 1<ултета или је спроводи Комисија , по 

сопственој иницијативи . 

Ванредна 1<онтрола се спроводи по поступку за спровођење редовних 

контрола . Контрола се може вршити у току и након планирања набавки, спровођења 

поступка јавне набавке и извршења уговора о јавној набавци . Вршење контроле не 

задржава поступак планирања , спровођења или извршења набавки. 

Уколико је иницијатор ванредне контроле декан Факултета, контрола се спроводи на 

основу одлуке декана . Уколи1<0 Комисија спроводи контролу по сопственој иницијативи, 

контрола се спроводи након што се о истој и разлозима з а њено сп ровођење обавести 

декан Факултета . 

Члан 94. 

Председник Комисије за контролу обавештава субјект контроле о основу за вршење 

контроле, врсти контроле, предмету контроле и оквирном временском периоду 

контроле . У то1<у вршења контроле јавних набавки, организационе јединице, односно 

лица која су корисници набав1<е , дужни су да доставе Комисији тражене информације и 

документа која су у њиховом поседу или под њиховом контролом, у року који одреди 

Комисија, а који омогућава организационој јединици да припреми и достави тражену 

документацију или информације Комуникација у току вршења контроле се обавља 

писаним путем . 

Члан 95. 

У случају уочених слабости , l<омисија сачињава нацрт извештаја о спроведеној 

контроли и доставља га субјекту контроле на изјашњење. На нацрт извештаја, субје1<ат 

контроле, може дати писани приговор у року од осам дана од дана достављања нацрта . 

Приговор субје1па контроле, може изменити налаз контроле уколико је образложен и 

садржи доказе који потврђују наводе из приговора . 
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Члан 96. 

На1<0н усаглашавања нацрта извештаја, l<омисија за контролу јавних набавки сачињава 

извештај о спроведеној 1<онтроли који доставља де 1<а ну Факултета и субјекту контроле. 

Извештај о спроведеној контроли садржи: 

циљ контроле : 

предмет контроле; 

време почетка и завршетка контроле; 

имена лица која су вршила 1<0нтролу; 

списа~< документације над којом је остваре н увид током контроле ; 

налаз, закључак, препору 1<е и предлог мера ; 

потписе лица 1<оја су врш илла контролу 

препору1<е коЈе се односе на : 

( 1) уна п ређење поступ 1<а јавних набав 1<и код наручиоца ; 

(2) отклањање утврђени х неправилности ; 

(3) спречавање ризи ка коруп ције у вези са поступком јавне набавке; 

(4) предузимање мера на основу резултата с п роведене 1<онтроле . 

Члан 97. 

Комисија за контролу јавних на бавки , у коли 1<0 Декан Факултета изда такав налог, 

сачињава годишњи извештај о раду који подноси Декану. Извештај Комисије може бити 

саставни део Извештаја о раду Фа1<ултета . 

X ll НАЧИН ПРАЋЕЊА ИЗВРШ ЕЊА УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 

Достављање уговора и потребне документације 

Члан 98. 

Службеник за јавне набавке непосредно по за кључењу уговора о јавној набавци , уговор 

доставља : 

организационим јединицама а КОЈе су, у складу са делокругом рада , одговорне 

за праћење извршења уговора ; 

Служби за оп ште, правне и кадровске послове; 

Служби за рачуноводство и финансије; 
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другим организа ционим Јединицама које могу бити укључене у праћење 

извршења уговора, које су корисници испоручених добара , пружен их услуга или 

изведених радова или на ч ије ће активности утицати извршење уговора . 

Службеник за јавне наба вке обавештава електронским путем све за послене о 

изабраним добављачима . Интерна достава може се врш ити п реко лица задуженог за 

послове пријема поште ил и електронским путем . 

Правила комуникације са другом уговорном 

страном у вези са извршењем уговора 

Члан 99. 

Комуникација са другом уговорном страном у вези са извршењем уговора о ЈаВНОЈ 

набавци одвија се искључиво п исаним путем, односно путем поште , електронске поште 

или факсом . 

Комуникацију са другом уговорном страном у вези са извршењем уговора о јавној 

набавци може вршити само лице које је овлашћено од стра н е руководиоца 

организационе јединице у чијем је делокругу располагање добрима, услугама или 

радовима који су предмет уговора о јавној набавци, односно у чијем је делокругу 

њихово управљање (у даљем те1<сту : ор ганизациона једини ца у чијем је делокругу 

праћење извршења уговора о јавној набавци ). 

Наручилац одмах по закључењу уговора о јавној набавци обавештава другу уговорну 

страну о контакт подацима ли ца које је овлашћено да врши комун и кацију у вез и са 

праћењем извршења уговора . 

Одређивање лица за праћење извршења 

уговора о јавним набавкама 

Члан 1 ОО. 

Руко водилац организа ционе ј единице у ч ијем је делокругу праћење извршења уговора 

о јавној набавци, писа ним налогом именује лице/а које/а ће вршити ква нтитативни и 

квалитативни пријем добара, услуга или радова, односно које/а ће врш ити остале 

потребне радње у вези са праћењем извршења уговора о ја вној набавци . 

Пријем добара, услуга и радова може се врш ити и ком и с ијски . 1\ омисију решењем 

именује ру1<0водилац из става 1. овог члана . 
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Критеријуми , правила и начин провере квантитета и квалитета испоручених 

добара, пружених услуга или изведених радова 

Члан101. 

Лице/е које/а је/ су именовано/а да врши 1<вантитативни и квалитати вни пријем добара, 

услуга или радова, проверава: 

да ли кол ичина испоручених добара, пружених услуга ил и изведених радова 

одговара уговореној; 

да ли врста и квалитет испоручених добара , пружених услуга или изведених 

радова одговарају уговореним, односно да ли су у свему у складу са захтеваним 

техничким специфика цијама и понудом . 

Правила за потписивање докумената о 

извршеном пријему добара, услуга или радова 

Члан 102 

Лице на чији захте в се спроводи набав 1<а на рачуну својим потписом потврђује пријем 

одређене 1<0личине и квалитета тражене врсте добара, услуга или радова, као и 

пријем неопходне до 1<ументациј е (уговор , отпремница , улазни рачун и сл .). 

Правила поступања у случају рекламација 

у вези са извршењем уговора 

Члан 103. 

У случају 1<ада л ице/е које/а је/су именовано/а да врши/е радње у вези са праћењем 

извршења уговора о јавним набавкама утврди да количина или 1<валитет испоруке не 

одговара уговореном, оно/а даје ре 1<ламацију у писаном облику. 

Организациона јединица у чијем је дело1<ругу праћење извршења уговора о јавној 

набавци рекламацију доставља службени ку за јав н е набавке. 

Службеник за јавне набавке доставља другоЈ уговорно) страни ре1<ламаЦИЈУ и даље 

поступа поводом рекламације у вези са извршењем уговора . Поступање по рекламацији 

уређује се уговором о јавној набавци , законом којим се уређују обл и гациони односи и 

другим прописима који уређују ову област . 
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1 l равила пријема и оверавања рачуна 
и других докумената за плаћање 

Члан 104. 

Рачуни и друга документа за плаћање примају се у складу са општим актима и 

достављају се Служби за рачуноводство и финансије, осим оних рачуна који су 

насловљени на организациону јединицу у чијем је делокругу праћење извршења 

уговора о јавној набавци, када се ти рачуни примају на начин утврђен у ставу 6. овог 

члана . 

После пријема рачуна за испоручена добра, пружене услуге или изведене радове 

Служба за рачуноводство и финансије контролише постојање обавезних података на 

рачуну који су прописани законом, а код увоза добара и комплетност документације о 

извршеном увозу, као и уговорене рокове и услове плаћања . 

Ако рачун не садржи све податке прописане законом или ако документација о 

извршеном увозу није комплетна, Служба за рачуноводство и финансије враћа рачун 

издаваоцу рачуна . 

Након описане контроле , рачун се без одлагања доставља службени1<у за јавне набавке 

и организационој јединици у чијем је делокругу праћење извршења уговора о јавној 

набавци, ради контроле подата1<а 1<оји се односе на врсту, количину, квалитет и 

цене добара, услуга ил и радова . 

После контроле ових подата1<а , на рачуну се потписују запослени 1<оји је у складу са 

писаним налогом извршио квантитативни и квалитативни пријем добара, услуга или 

радова и ру1<0водилац организационе јединице у чијем је делокругу праћење 

извршења уговора о јавној набавци, чиме потврђују тачност тих подата1<а . Овај рачун се 

након тога доставља Служби за рачуноводство и финансиј е 

Када се рачун прими у организационој јединици у чиЈем Је делокругу праћење 

извршења уговора о јавној набавци - контрола и потписивање тог рачуна спроводи се 

одмах, на описан начин, и доставља се Служби за рачуноводство и финансије, које 

на1<надно врши контролу из става 2. овог члана . 

У случају да се контролом из става 4. овог члана утврди неисправност рачуна - он се 

оспорава, уз сачињавање службене белешке у којој се наводе разлози тог оспоравања и 

коју потписује руководилац организационе јединице у чијем је делокругу праћење 

извршења уговора о јав ној набавци . Ова се белешка доставља руководиоцу Службе за 

рачуноводство и финансије , ради рекламације издаваоцу тог рачуна. 
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Након извршене 

службен ик за јав н е 

одобрење плаћања. 

контроле и комплетирања пратеће документације за плаћање, 

н абавке рачун доставља декану или продекану за финансије на 

Након одобрења плаћања, ра чун се доставља Служби за рачуноводство и фина нсије на 

реализацију плаћања . 

Правила поступка реализације 

уговорених средстава финансијског обезбеђења 

Члан 105. 

У случају 1<ада утврди разлоге за реализацију уговорених средстава финансијског 

обезбеђења , организациона јединица у чијем је делокругу праћење извршења уговора о 

јавној набавци, о томе без одлагања обавештава службеника за јавне набав 1<е, уз 

достављање потребних образложења и доказа. 

Службеник за јавне наба вке у са радњи са правном службом проверава испуњеност 

услова за реализацију уго во рених средстава финансијско г обезбеђења и , у кол ико су за 

то испуњени услови , обавештава Службу за рачуноводство и финансије, која врши 

реализацију уговорен их средстава фина нсијског обезбеђења у складу са важећ им 

прописима . 

Служба за рачуноводства и финансије : 

одмах након реализације уговорених средстава финансијског обезбеђења о томе 

обавештава службеника за јав н е набавке и правну службу; 

води евиденцију реализованих уговорен их средстава финансијско г обезбеђења , 

о чему сачињава годишњи извештај кој и доставља дека ну Фа 1<ултета. 

Средства финансијс 1<0 г обезбеђења чувају се у посебном делу - сефу у Служби за 

рачуноводство и фи на н с ије. 

Поступање у вези са достављањем 

доказа негативне референце за неиспуњавање обавеза из уговора 

Члан 106. 

Све организационе јединице обавештавају службеника за јав не набавке о постојању 

доказа за н е гати вне референце . 
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Службеник за јавне набав 1<е одмах и без одлагања доставља Управи за јавне набавке 

исправу о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне 

набавке или испуњења уговорн их обавеза, као и друге доказе за негативне референце. 

Факултет може понуду понуђача одбити као неприхватљиву ако је предмет јавне 

набавке истоврстан предмету за који поседује доказ о негативној референци, за период 

од претходне три године пре објављивања позива за подношење понуда . 

Правила стављања добара на 

располагање корисницима унутар Факултета 

Члан 107. 

Појединачна набавка добра и услуга врши се на основу захтева за набавком . 

Захтев за набавком запослени упућује де1<ану или ресорном продекану Факултета на 

одобрење. 

По потписивању захтева за набавком или наруџбенице, приступа се набавци добара и 

услуга од добављача који има најповољнију понуду или са којим је закључен уговор о 

јавној набавци . 

У захтеву за набавком обавезно се наводи специфи1<ација добара и услуга који се 

набавља, а у свему према технич1<0ј спецификацији која је садржана у наруџбеници , 

односно у уговору о јавној набавци . 

Добра се додељују на коришћење на основу личног задужења запосленог средствима 

која само он користи. 

Добра која су додељена на коришћење организационој јединици за обављање послова 

из њеног делокруга а нису погодна за лично задужење, евидентирају се по припадности 

организационој јединици, на основу задужења руководиоца организационе јединице. 

Ако запослени приступи реализацији набавке без одобреног захтева за набавку, 

наведени рачун неће бити прихваћен од стране Фа1<ултета и запослени ће бити дужан 

да из личних средстава намири рачун. 

Набавка без одобреног захтева представља тежу повреду радне дисциплине. 

Правила поступања у вези са изменом уговора 

Члан 108. 

Организациона јединица у чијем је делокругу праћење извршења уговора о ЈаВНОЈ 

набавци, у случају потребе за изменом уговора о јавној набавци, о томе обавештава 

службеника за јавне набавке . 
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Ако друга уговорна страна захтева измену уго вора о јавној набавци, организациона 

јединица у чијем је делокругу праћење извршења уговора о јавн ој набавци овај захтев 

заједно са својим мишљењем о потреби и оправданости захтеваних измена, доставља 

службени1<а за јав н е набавке . 

Службен ик за јавне набавке уз консултације са Службом за опште, правне и кадровске 

послове Факултета, проверава да ли су испуњен и законом прописани услови за измену 

уговора о јавној набавци . 

Уколико су испуњени законом прописани услови за измену уговора о јавној набавци , 

службеник за јавне набавке са правном службом израђује предлог одлуке о измени 

уговора и предлог анекса уговора, које доставља на потпис декану Факултета. 

Потписану Одлу1<у о измени уговора, Службеник за јавне набавке, у ро1<у од три да на од 

дана доношења објављује на Порталу јавних набавки и интернет страници Факултета и 

доставља извештај Канцеларији за јавне набавке и Државној ревизорској институцији. 

Измене уговора се мо гу врш ити у с1<ладу Законом, односно у складу са елементима 

дефинисаним конкурсном документацијом. 

Након закључења уговора о јавној набавци Факултет може да дозволи промену цене 

или других битних елемената уговора само из објективних разлога који морају бити 

јасно и прецизно одређени у конкурсној документацији и уговору, односно предвиђени 

посебним прописима . 

Измењени уговор дистрибуира се у с1<ладу са чла ном 66. овог акта. 

Поступање у случају потребе за 

отклањањем грешака у гарантном року 

Члан 109. 

Организациона јединица у чијем Је делокругу п раћење извршења уговора о ЈаВНОЈ 

набавци , у случају потребе за отклањањем грешака у гарантном року, о томе 

обавештава другу уговорну страну . 

Уколико друга уговорна страна не отклони грешке у гарантном року у складу са 

уговором, организациона јединица у чијем је делокругу праћење извршења уговора о 

јавним набав 1<ама о томе обавешта ва службеника за јавне набавке и Службу за опште, 

п равне и 1<адровске послове Фа 1<ултета . 
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lлужбеннк за Јавне набавке у сарадњи са Службом за опште, правне и кадровске 

послове Факултета проверава испуњеност услова за реализацију уговореног средства 

финансијског обезбеђења за отклањање грешака у гарантном року и, уколико су за то 

испуњени услови, обавештава Службу за рачуноводство и финансије, која реализује 

средство обезбеђења за отклањање грешака у гарантном року. 

Службеник за јавне набавке одмах и без одлагања доставља Управи за јавне набавке 

исправу о реализованом средству обезбеђења . 

Правила за састављање извештаја 

(анализе ) о извршењу уговора 

Члан 110. 

Декан Факултета може у току године тражити анализу извршења сваког појединачног 

Уговора , више Уговора или свих Уговора , у зависности од потреба пословања. 

Службеник за јавне набавке у сарадњи са Службом за рачуноводство и финансије и, 

Службом за опште, правне и 1<адровске послове Факултета сачињава извештај о 

извршењу уговора, којн нарочито садржи : 

- опис тока извршења уговора ; 

- укупну реалнзовану вредност уговора ; 

- уочене проблеме током извршења уговора; 

- евентуалне предлоге за побољшање . 

Извештај о свим уговорима кој н су реализовани у том тромесечну , лице нз става 1. 

доставља носиоцу планирања, по правилу до 5. у месецу којн следи по нсте1<у 

тромесечја . 

И звештај о свим уговорима 1<ојн су реализовани у току године (Годишњи извештај) 

Руководилац финансијско-рачуноводствених послова доставља декану Факултета и 

Секретару Факултета, као и Комисији за контролу јавних набавки најкасније до 31 . 

децембра текуће године . 

Годишњи извештај раду између осталог садржи обављене контроле и евентуална 

ограничења и друге разлоге неиспуњења плана, главне закључке у вези функционисања 

система јавних набавки и система контрола , као и дате препоруке у циљу унапређења 

поступка јавних набавки код Наручиоца . 
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У случају да 1<.а нцелариЈ а за јавне набав1<е затражи извештај са додатним пода цима о 

појединачном уговору или поступ 1<у ј авне набав1<е, Службени1< за јавне наба в1<е у 

сарадњи са Се1<ретаром Фа1<ултета , Ру1<оводиоцем финансијс1<0-рачуноводствених 

послова и 1<.омисијом за 1<онтролу јавних набав1<и тражене подат1<е доставља у ро1<у од 

осам дана , од да на пријема захтева . 

Анализа обустављених 

поступака јавних набавки 

Члан 111. 

Де1<ан Фа1<ултета може по потреби затражити од службени1<а за јавне набав1<е да 

изврши а нализу свих обустављених поступа1<а јавних набав1<и , 1<ао и поднети х захтева 

за за штиту права, у циљу спречавања понављања истих узро1<а 1<оји могу довести до 

обуставе поступ1<а јавних набав1<и и подношења захтева за за штиту права . 

Службени1< за јавне набав1<е ће посебно анализирати 1<ритеријуме за 1<валитативни 

избор понуда, 1<а1<0 би се са дужном пажњом обезбедио 1<вал итет (добара , услуга и 

радова 1<оји су предмет набав1<и), а истовремено и обезбедила ефе1пивна 1<он 1<уренција 

у поступцима јавних набав1<и . 

Xlll УСАВРШАВАЊЕ ЗАПОСЛЕНИХ КОЈИ 

ОБАВЉАЈУ ПОСЛОВЕ ЈАВНИХ НАБАВКИ 

Члан112. 

Фа1<ултет ће омогућити 1<о нтинуирано стручно усавршавање запослених 1<оји обављају 

послове јавних набав1<и. Програм усавршавања за послених 1<оји обављају послове 

јавних набав1<и сачиниће правна служба . 

Л ице 1<оје је запослено на пословима јавних набав1<и дужно је да се стручно усавршава . 

Л ице 1<оје Фа1<ултет упути на полагање испита за добијање сертифи1<ата службени1<а за 

јавне набав1<е дужно је да полаже и спит у ро1<у од три месеца од добијања одлу1<е 

Фа1<ултета о упућивању на полагање стручног испита . 

А1<0 лице 1<оје Фа1<ултет упути на полагање испита за добијање сертифи 1<ата 

службени 1<а за јав н е набав1<е н е положи исп ит оно се распоређује на друго радно место 

за 1<оје задовољава услове . Ако не постоји друго радно место на 1<оје се наведено ли це 

може распоредити поступа се у с1<ладу са прописима из области радних односа , 
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Члан 113. 

Факултет може да буде и Понуђач у поступцима јавних набавки . Анализа 

потенцијалних подизвођача, као и избор подизвођача и одређивање цене у предметним 

поступцима у којима Факултет наступа као понуђач, дефинисано је важећим 

Правилницима . 

XIV ЗАВРШНА ОДРЕДБА 

Члан 114. 

Овај правилник ступа на снагу наредног дана од дана објављивања на интернет 

страници Факултета . 
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