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JOKYMEHTAIINJA TEXHUYKOI' PEHIEIBA

”Co¢TBep 32 ynpas/bame JOKYyMeHTHMA cucTeMa KBaJjuTeTa - QDoc”

AyTOpH TEXHHYKOI peliemha
e  Bnadumup Heouh, doxkmopanm ®axynmema undiceroepckux nayxa y Kpazyjesyy
e [Ip Munan Epuh, éanp.npog., @axynmem undicersepckux nayxka y Kpazyjesyy

o [p Munadun Cmegpanoguh, ped.npog., Daxyaimem uHICEHEPCKUX HAYKA Y
Kpaeyjesyy

o JIp Munan Jlecnomoguh, ped.npog., Daxyimem uHIICEHEPCKUX HAYKA Y
Kpazyjesyy

o Cphan Amanacujesuh, ooxmopanm @Daxyimema uUHIICEHEPCKUX HayKa Y
Kpaeyjesyy

o JIp [lanujena Jlecnomosuh, doyenm, Exonomcku paxynmem y Kpazyjesyy.
Hapyunian TeXHHYKOT peliemna
e npojekar [11-44010

KopHCcHHK TEXHHYKOI peuiemna

e IlenTap 3a peBuTaNM3alM]y UHAYCTpUjCKUX cucTeMa Dakynrera HHKEHEPCKUX
Hayka y KparyjeBuy

e CIM uenrtap daxynrera HHKEHEPCKUX Hayka y Kparyjesuy
e Muekape “Kyu” u “Meggle”

I'oguHa Kaja je TEXHHYKO pelieme ypaheno
o 2014.

O0nacT TEXHHKE HA KOJy ce TEXHHYKO pelliele OHOCH
e Kilaca 42 - mnpojektoBame U pazBoj codTBepa (mpema MelyHaponaHO]
knacuduxauuju poba u ycmyra)



1. Onmc npodJiemMa Koju ce peliaBa TeXHHYKUM pelleHeM

Jemna on ocHoBa cepuje crangapaa ISO 9000 jecte JOKYMEHTOBAaHOCT CHUCTEMa KBaJHUTETA.
On CIIOXEHOCTH TIOCIIOBHOT CHCTEMa 3aBHCH apXHTEKTypa JIOKyMEHaTa CUCTeMa KBaJHTETa.
3a mpaKkTHYHY peanu3aijy CUCTeMa KBaTUTeTa HEOIMXOJHO je Ja CBU HETOBH CIIEMEHTH
(opranu3zanmja, MPoIECH, IOCTYIIN U pecypcH) Oyay:

e mpomnucaHu (yBeIeHH),
® JIOCJIEJHO CTIPOBEJCHH U
e mnoTBpheHM (JOKa3aHU Y TIPAKCH).

3Hayaj TOKyMeHaTa y CHCTEMY KBaJUTETa MCKa3aH je Kpo3 jaBe Tauke crapmapaa [SO 9001
nocBeheHe UCKIbY4YHBO JOKYMEHTHMA cucTeMa kBanuTera (Tauke 4.5 u 4.16).

YcnocTaBibame ePUKACHOT YIpaBibamkha JOKYMEHTUMA CUCTEMa KBAJIUTETA j€ OJ1 H3y3€THOT
3Hayaja 3a MOCJIOBHU CUCTEM, Kako y ¢a3u yBolema cucTeMa KBaJIUTeTa TaKo U KaCHHjE y
¢a3u meroBor gasber yHanpehuBama. CTpyKTypa JTOKyMEHTAIH]je CHCTEMa KBAIUTETA j&
MpHUKa3aHa Ha cIuIy 1.

I
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alitetu, procesni
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rocedure, procesne liste,
planovi kvaliteta, HACCP
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Uputstva, planovi kontrolisanja,
specifikacije, recepture

Y4
/ Qbrasci » Zapisi \ (Iz odredbe 4.2.1)

Cnuxa 1 Cmpykmypa 0okymenmayuje cucmema Keaiumema

JlokymeHTaIja je jeJaH OJl BUTATHUX JieJioBa CHUCTEMa YyIpaBjhamka KBamTeToM. OHa
oMoryhaBa /1a ce cBa 3Hama jelHE OpraHu3alyje cadyBajy U AUCTPUOYyHUpajy 10 KOPUCHUKA
TUX 3Hama. [lpu QuykTyanuju 3amocieHux (A0MacKy HOBUX paJHWKA W HaAMyIITamy
opranmzaiuje), npepacrnopehuBamy Ha pagHa MecTa, OOHABJbAKY NPOU3BOIE CTAPUX
nmpow3Boja JOKyMeHTanuja omoryhaBa na ce (yHKIMOHHCame OpraHu3amuje onBHja 0Oe3
BEJIMKHX TOTpeca. 3aTo je HEOMXOAHO Ie(UHICATH CTPYKTYpPY JTOKYMEHTaluje U 00e30euTH
yIpaBJbamke JTOKyMEHTaujoM. 10 je neduHucano ciefaechuM 3axTeBHUMAa: OIIITH 3aXTEBH 3a
CTPYKTYpy [IOKYMEHTalldje, TIOCIOBHMK KBAJIUTETa, YIPaBJbakhe JOKYMEHTALU]jOM,
yIpaBJbamke 3aUCUMA.

VYupaBbame IOKyMEHTALMjOM HMMa 3a HIWJb Ja aJeKBaTHA M aXypHa JOKYMEHTa Oy.Iy
JOCTYITHA KOPUCHHAIIMMA. 3aTO je HEONXOaHO NeduHHIcaTH Ko n3palyje, a Ko oqo0paBa CBaku



JOKYMEHT, KaKO M3TJiela U KaKo Ce JOKYMEHT O3HauaBa, Kako ce AUCTPUOyupajy HOBe /
M3MEHEHE Bep3Hje NTOKyMEeHaTa, KaKo ce O3HavaBajy W IMOBJadye cTape Bep3uje u obe3oehyje
dbopMupame 0aze 3HambA.

[Topen Beh momeHyTe HOKyMEHTaIMje KOja c€ Kpeupa y OpraHu3alHjH, MOCTOJU U E€KCTepHA
JOKYMEHTAIMja: CTaHJIap/Iy, MPaBUIHUIIN, 3aKOHH,... ca KOJOM C€ TOCTyMa Ha MCTU HAYWH
Ka0 M ca MHTEPHOM JOKYMEHTAIIH]OM.

3a pa3nuKy o JOKyMEHara, KOjU JI0’)KHMBJbABajy M3MEHE, 3alUCH HeMajy u3MeHe. Mehytuwm,
Mopa Ja ce 00e30e1 ’UXOBO 03HAa4YaBamke, YyBambe HAa HAYMH Ja OCTaHy YHTJBHBHU U JIAKU 32
peTpaXKuBame, MOpa Ja ce Ae(huHUILEe BpeMe UyBamba U HAYMH YHHUIITaBambha 3aIica.

2. CTame penieHOCTH MPo0dJeMa y CBeTy — IPUKA3 M aHAJIM3a nocrojehnx pemema

PemaBame mpoOieMa ympaBibama JIOKYMEHTAIMjOM CHUCTeMa KBajuTeTa je y BehuHu
copTBEepa KOjU Cy IOCTYITHH Ha TPXKHINTY HHTETPHUCAHO Y OKBHpE pelllaBame MIpodiema
ylpaBJbakba KOMIUIETHUM JOKYMEHTAllMOHMM TOKOBMMa INTO TakBa pelIemha YUHH
TJIOMa3HUM M MHBECTHIIMOHO MPEOOMMHIM HApOUYUTO 32 Majia U Cpema npeayseha.

Monynu koju 00pal)yjy ToOKyMeHTaIM]y CUCTEMA KBAIMTETA MOCTOje y OKBUPY Documentum-
a pupme MC2, Navision-a ¢pupme Microsoft, a kao jeguHCTBeHa MUIaTopMa 3a yIpaBibambe
nokymeHTuMa decto ce Hamehe u SharePoit Server (komnanuje Microsoft).

CBa rope HaBeJleHa pelllelha HOCE ca COOOM BHCOKY IIeHa, AYT MEPHOJ HMILICMEHTAIIH]e
(majmame 3 wmecena), Behu xapaBepcku a mMmoceOHO COPTBEPCKH 3aXTEBH, OOYYEHOCT
CTIEIIMjATM30BaHOT 0C00Jba KA0 M KOHCYJITAHATa, ,,AHEPTHOCT  Ka0 U KOMIUIEKCHOCT Ta Cy Y
MIPAKCH TEIIKO MPUMEHJbUBH 32 YIIPABJhAKE TOKYMEHTAIIM]OM CHCTEMa KBAIUTETA KOJI MATHX
U cpeamux npeayseha..

VY nasseeM TEKCTy ClIeIU aHaliM3a TPOIIKOBA AIlNIMKATHBHOI peIliermha 3a YIpPaBJbambe
nokymenraijom QDoc, amu kao mpojekra Majior obuma (MOXKEMO Tra CBpCTaTH Y
KOPIOPAaTUBHO ajJl HE W CIIOkKEeHO pemieme Tuna ERP pemema) rae Huje pasmarpana
JeTajbHa JIMUCTa TPOIIKOBAa Beh camMoO BpPCT€ M TPEHAOBE TPOIIKOBA y MOjeUHMM (a3ama
MMILUIEMEHTAIIH] €.

Kapakrepuctuka Ornuc Tpoika Tpomak/Tpenn

ITukoBu: Tpomrak
aJlanTalyje arukKalyje npu
npomenama OS u Office
Bep3uje

VY Behunu ciaydajeBa To je moctojehu
xapasep u cohpteep (MS Windows u
MS Office).

WuBectunyja y
xapasep/codTeep

Hedbunrcann 1 0OMYHO YKIBYUYEHHU Y
Nmmnnemenranuja [IEHY pelleHa, MaJld PU3UK O]T
npoOujama TPOIIKOBa

®ukcad npu
UMIUIEMEHTAUj 1

VY Behunm ciayvajeBa To je mocrojehn

Tekyhu Tporak
Y P TpoIIaK 3a oapkaBame auieHn OS  Hewma Tpoinka

xapaBep/codTBep

u Office-a
®dukcad npu
VKankynucaHy y LIEHy pellemha Ipd  UMIUIEMEHTAIUj 1, Bapupajy
Onepannonu UMIUIEMEHTAIUjH U 1e(UHHCAHU 0]l OTIEpaTUBHUX MpobIeMa
TPOLIKOBU MPOjeKTa  Kao TPOILIAK KOHCYJITaHT/IaHa y anu He npenase 20% on
KaCHHU]jH] ynoTpeou LeHE peliewma. TpeHy
omanajyhm.



Kapakrepuctuka Onuc Tpomka Tpomak/Tpena

TexHomomku je moryhe n1a To
Kontunyupano npey3Mme U 0co0Jbe KIMjeHTa, a
Mo0OJbIIIAKE 0OHMYHO je YKaJIKyJIHCaHO y

OllepaTUBHE TPOIIKOBE.

WHTepHu Tpomak uim
TPOIIAK KOHCYJITAaHT/1aHa.
Tpenn onagajyhu .

Hanorpanmwa ce npunarohasa 3a B9 0 050 % i i

Hanorpanma CBAKOT KOPHUCHHKA U YECTO j& Be3aH
. IIOYETHOT pemewma. Pukcan
MpojeKTa 3a Hajporpaawy OS u Office
TpPOILAK.
iatdopme.

[ToueTHH TpeHUH3H U O0YKe

@DUKCaH y TOKY
YKaJKyJIICaHU y LIEHY pellIema, a

TpomkoBu umriemenTanuje. Oxo 20%
. JIo/aTHa 00yKa yKalKyJIHucaHa y
yrnoTpede Kpajmbrx O]l IICHE pelicHka Kao
omepaTuBHE TpoIIKkoBe. Moryhe u
KOPHUCHHKA HAKHAJHU TPOLIAK Y3

na 1o npey3me UT ocobibe

. onanajyhu tpenn.
KIIHjeHTa. JlajyhH TpeHA

Kpajmu 3akpydak je ma ce MOTpeOHHM pecypcH MpojeKTa yBOhema MpeioKEHOT
ATUTUKATHBHOT peEllieHha 3a yIpaBbambe JTOKYMEHTAIMjOM MOTY JOBOJHHO 00O MPOLECHUTH
jour y ¢a3u IIaHupama | Ja je OMacHOCT o1 MpoOujama OylieTa MUHIMATHA U Y TPaHHUIaMa
JI03BOJEHOT 32 MPOjEKTe MaJor 00MMa Kao MPUMEPEHE 3a MPUMEHY y MaJUM H CPEIHHM
npeay3ehuma.

3. CymITHHA TeXHMYKOT pelierha

CymTHHAa TEXHUYKOI pellleka OJHOCHO allUIMKalfje 3a YIpPaB/bambe TOKYMEHTALMOHUM
neHTpoM - QDoc je ma omoryhm edukacHo mpaheme u ynpaBibamke TOKYMEHTHMA CHCTEMa
KBAJIUTETa W CTAHJApPAW30BaHYy TEXHWYKY o0Opamy IOKyMmeHara. TEeXHHYKO peuiewme je
IPOjEeKTOBAHO TAaKO Ja MpPEJCTaBjba CIHKY pPEATHOT CHCTeMa y cerMeHtry mnpahema u
yIpaBJbamba JOKyMEHTHMa CUCTEMa KBAJIHUTETA.

Arunkanyja 3a yrnpaBibambe JOKyMEHTAMOHUM eHTpoM QDoc je HamMemeHa 0HOj (hyHKIHjH
y npenysehy koja je 3aay’KeHa 3a yIpaBibambe TOKYMEHTHMA. YKOJIMKO TakBa (pyHKIHUja mpe
yBohema crcTeMa KBaJlUTeTa HUjE TIocTojaa, oHAa (pyHkmHja obe3behema kBamTeTa Tpebda
na 00aBJba T€ TOCIIOBE.

Amurkanyja je mpojeKTOBaHa 3a paj y MPEKHOM OKPYXKewmYy (IOCTOjU U jeTHOKOPHUCHUYKA
Bep3Wja aruiMkanyje), mro omoryhaBa ycHoCTaB/balkbeé HHTEPHHUX CTaHAApAa 3a U3pagy
JIOKyMeHaTa cucteMa kBanurera. Ammkanuja QDoc je nogesbeHa y ABe JIOTHUKe IeTIHHE:

Adm - aAMUHUCTPATOP JOKYMEHTALMOHOT 1IeHTPA,
* Kor - kopucHUIM (ayTOpH) JOKYMEHaTa CUCTeMa KBAJIUTETA.

Kao u y peanHoM cucremy, npahewme U ynpaB/bamke JTOKYMEHTHMA CHUCTEMa KBalIMUTETa je
neHTpanu3oBaHo. [Tucame u kopuitheme 10KymMeHaTa, OJHOCHO IIPUMEHA je TUCTUOyHpaHa.

Jlornuka apxurekTypa je Oa3upaHa Ha IEHTPAJU30BaHUM NojauuMma (06a3a M JOKyMEHTH),
YUME C€ TIOCTIKE KOH3UCTEHTHOCT TMOJaTaka y IUCTPUOYHpAaHUM aruTdKaIyjamMa IITo
oJpaxkaBa KopHuIIhemwe TOKyMeHaTa y peaHOM CHCTEMY.

4. leTta/baH ONUC TEXHUYKOT pelierha

[Tomanu koju cy HeonmxoaHU 3a paj armkanuje QDoc cy:



@]

MoJaIy O JOKyMEHTUMa CHCTeMa KBaJuTeTa (HHBO JOKYMEHTa, M3ame JOKYMEHTa,
CTaTyC IOKyYMEHTA),

oAy 0 0co0sby (OATOBOPHOCT, CTPYYHA CIIPEMa, pajJHUA MECTA, ...)

MOAIM O OPTraHU3AINjCKUM jeIMHHIIaMa,

tayke ctagaapaa ISO 9001,

MOJIAIlK O OATOBOPHOCTHMA y CUCTEMY KBAJINTETA,

NoJal O KOPUCHUYKUM aIUlMKallijaMa 3a TeXHWYKy oOpany nokymenara (Word,
WordViewer, ...) i

O TMOJAIM KOju 3aBUCE 0J1 KOHKPETHHUX 3aXTeBa KOpUCHUKA arutnkanuje QDoc.

O O0O0OO0O0

Amnnukanuja reHepuire usnasae uHdopmamuje y oonuky I[Ipernena m M3pemraja. [permen
IpeJcTaB/ba M3JIa3He HH(pOpMalMje NpUKazaHe Ha eKpaHy (MOHHUTOpPY, aucmiejy). U3
npernena je Moryhe m3BpmmTu oaroBapajyhe akmuje y armkanujyu (Ha mpuMmjep, uzadpaTu
JIOKYMEHT U3 JINCTE JlaTe y mperieny u yhu y meros caapxkaj). [lperaenu ce He mrammajy.
N3BemTaj npencrabsba U3na3Hy WH(pOpMaIMjy U3 Koje Hhje Moryhe BpIIUTH Jajbe aKluje y
aTUTMKAIMj{ OCUM IITaMIIamba.

Jlucra nznazaux napopmammja
1. Perucrap moxkymeHara CUCTeMa KBAJIUTETA
2. Jlucra noxymeHaTa JUCTpUOYHpAHUX MO OPraHU3alMOHUM jeIUHUIIaMa:
O 3a CBE OpPraHU3alUOHE JeTUHUIIE
O 3a u3abpaHy OpraHU3alUOHY jeAUHHILY
3. Jlucra KOpUCHHKA JOKYMEHATA:
O CBHUX KOPHCHHKA 3a CBE JOKYMEHTE
O CBUX KOPHCHHUKA 32 U3a0paHU TIOKyMEHT
4. Jlucta u3MeHe JOKyMEHaTa:
O 3a CBC JOKYMCHTC
O 3a n3abpaHu JOKYMEHT
5. Jlucra nokymeHara Io:
O cTaryCcy JOKyYMCHTa
O Tauyku CTaHAapAa
O HUBOY JIOKYMEHTa
6. Jlucta ogroBopHUX IUIlA 32 JOKyMEHTE [0 OPTaHU3alUOHUM jeIMHUIIaMa
7. Martpuna oaroBOpHOCTH
O MO OpPraHMU3aIOHUM jeAMHHUIIAMA
O 10 TaukKama CTaHjaapja
8. TenedoHCKM UMEHUK OATOBOPHUX JIHIIA

[Tpema KOHKpETHUM 3aXT€BUMa KOPHUCHHUKA MOTY C€:
O MHEHATH CBU NocTojehu n3BemTaju,
O J0JaBaTy HOBU (CTICIIU(UYHU H3BEILTAjH)

Anropurtam Kopuinhemwa arumKkalmje:
O AIMUHHUCTpAaTOp  BpIIM  UWHHUIMjAIWM3alM]y  aliidkandje  AeQUHHCAmbEM
mudapHuKa.
O Ha ocHOBy miana kBaimMTeTa y KOME Cy JAc(HUHHCaHAa TOKYMEHTa CHCTEMa
KBanuTeTa, Adm BpIIM YHOC ITO1aTaKa O JOKYMEHTY.
0 Adm y3 momoh mab6mona dopmupa "KocTyp" 3a €BHACHTHPAHU TOKYMEHT Ha

MpPEKHOM JIUCKY, Ha JOKAalHUjU U TOJ UMEHOM JIOKYMEHTa KOjU je YHeT y 0a3zy
1oJaTaKa.



0 KopuchHuk koju je n00WO 3amaTak ga W3paad TOKYMEHT, cajla MOXE IPEKO
armkanuje Kor, ma yhe y "koctyp" moKkymMeHTa M Ja HampaBd HWHHIM]ATHH
IPEJUIOT - HAIPT.

0 Kopuchuk obaBemtaBa aJMUHACTPATOPA, Ja j€ 3aBPIINO (OPMHUPAHE HAIPTA.

O AJMHMHHUCTpPATOp TOCTyNa ca THM JOKYMEHTOM Yy CKJIaAy ca TpOIEIYypOM 3a
KOHTPOJIy JIOKyMeHaTa (BpIIH IMPOMEHE CTaTyca, eBUICHTHPA MPOIIeC AUCTPUOyIIHje
JOKyMEHaTa, ...)

[Tpumena oBor asropuTMa Kpo3 ¢aze >KHBOTHOT ITUKITyca IOKYMECHTA IMPUKA3aHa je Ha CIIUIN
2.

Inicijalizacija
aplikacije [Aom)
ADM
okumenata
ADM QS
Formiranje /\/
"kostura" dokumenta Kostur dokumenata
u MS WORD-u[ Apwm | u Word-u
Izrada ADM Dokument QS
dokumenata o ¢ u Word-u
Usvajanje/_
usaglagavanje Odbor za
dokumenata [apm| kvalitet
Odobren
[ ADM |
lgi?(tribuciga Da
okumenta
ADM -
Odobreno Ne Kraj
Upotreba
dokumenta
[ KOR |
Inicijativa
za izmjenom l_
ADM

Cnuxka 2 Kopuwhere annuxayuje QDoc y ¢hazama srcusommnoz yuxnyca 0okymenma



Tok u3paje HalpTa JOKYMEHTAIMje, TOK M3paje MOKyMEHTalllje Kao U TOK AUCTPUOYyIHje
JIOKyMEHTAITM]€ WIYCTPOBAH j€ CIIMKaMa TPH, YSTUPH U TICT.

DOKUMENTACIONI CENTAR

% : Naert

Postaje

% Dokument
Qs

Lansiranje
. Evidenciju

Odobrivacdi .

Odobravanje Nacrta

BLIOBN BpeiZ|

Cnuka 3 Tox uzpade Haypma 0oKymMeHmayuje

. lzrada

Kontrola .

Kontrola

. Odebravanje

Cnuxa 4 Toxk uspade ookymenmayuje

_“ Distribucija ((' 3
é | ' = |

Korisnici

Korisnici

Korisnici «

Korisnici
i

Cnuka 5 Tox oucmpubyyuje Ooxymenmayuje

WuTerpucanu JOTWYky Mojen Oasza mojgaraka, ¢ 003MpOM Ha CIOXEHOCT M OOMMHOCT,
MpUKa3aH je Kpo3 mecT menuHa ciukama 6 1o 11. Heke ox penamuja koje oOyxBaTa MoJiemn
cy: udapuuk Crannmapna, ludapauk Taukm Cranmapaa, Opranuzanuone llenmune,
[Iudapauk Pagnor Mecrta, Ocob6sme, [udapauk Crtpyune Cnpeme, Illudapuuk Husoa



Hokymenra, Iudapauk Craryca J[loxkymenta, Tum Ilponeca, Iludapuux Bepsuje
JlokymenTa, Jlokymentu, 3anucu, Juctpudynmja, Mismene uts.

ID_Osobe
Frezime
Ime
SSprema
SiFRM
I0_Orgled
Rola TelP
OpisRole Telk
Skr Email
PisiBrisi Hap
—— Systemhlame
Userhlame
Password
UserLevel
IsLaggedon

ID_NadOrgZel

1D _MadOrgCel

.

D_Dok.

Yer

Izmena

DemoC

aziv

ID_Sta

Dat_lzd

Dat_Kon

Dat_Odo

0_0dab

ID_Kant

10_Tzrad

ID_OsnDok

Fath

Filetame

1D _Mivio

Map

D_I50

oo |Dat POV
ID_Orgled

1D_Temp

WrikePassord

Dat_Prim

PeriodCuvirh

DokType

ID_MNadProc

D_TipProc

Paverljiv

DistFun

Cnuka 7 Jlokymenmayuja



Cnuka 8 Jucmpubyyuja ookymenmayuje Ocodwy

Cnuxa 9 Uzmena Jlokymenmayuje



oo |1
Yer a
D_Dok = -
. 1D_TipProc
Map

Izmena
DemoC
Maziv
1D_Sta
Dat_Izd
Dak_kon
Dat_0Odo
1D_Odob
10 _Kont
10_lzrad
10_DsnDok
Path
FileMame:
10 _Mivo

Nai

Dak_Pov
10_Orgled
1D_Temp
iritePassword
Dak_Prim
PeriodCuvirh
DokType
10_MadProc
10 _TipProc
Poverljiv
DistFun

azhstand
OpisStand

ID_Dok
ver
Izmena
DemaC
Maziv
ID_Sta
Dat_Izd
Drat_Kaon
Dat_Cdo
ID_Cdob
ID_kont
ID_lzrad
D Obr ID_CsnDok
Ver Path
BrZapis FileMame
ID_Orgcel - :JD_NWD Jthl
ID_Osoha lap ook P
Daturn ID_150
Kant Dat_Pov DelBrof
10 Kont ID_orgled IDTipNos
- IDDocISO
Dak_Kon ID_Temp
Odab WrikePassword VRS
ID_Odab Dat_Prim R
Dat_Odo Periodcuvarh Sl
Nap7 DikType PutDaok E
IrneFajlDok. 1
Aktivan ID_MadPrac IDTiphlos
I0_TipPrac Neptol onisTin
Poverliiv jlaztol NapTip
DistFun FizLokDok,
UG

Cnuka 11 Jloxymenmayuja, Excmepua ookymenmayuja u 3anucu (nonyroagarbe
obpaszaya)

Hakon mokperama Adm ammukarje, nojaBibyje ce "I'nmaBun menn Adm ammmkamuje” (cimuka
12), xoju omoryhaBa: YmpaBibame AOKYMEHTAIMjOM, YHOC M Mperjie]l OpraHu3alMOHUX
jenunuiia, EBunennunjy oco6spa, [Ipermen u nomymaBame MaTpuile oAroBopHoctu, [Ipermen
U ITaMIame u3BemTaja. [lopen oBux ocHOBHUX (DyHKIMja, Ha Macuu 3a "l 1aBHU MeHH" Cy
nyrMan, koja omoryhamajy: Ilpermen ymyTcTBa O IOKYMEHTallMjM CHCTEMa KBaJIUTETa,
[lonemaBame oOMmITUX NapMeTapa armjukanuje, llpermen u mnomymaBame MIM(apHHUKa,

10



JHlobujame mHpoOpManja o mporpam, [Ipernen TeneoHCKOT UMEHUKA 3aMOCICHUX

u M3na3ak 3 armkayje .
[- [

=

AyTOMAaTCKO MMO3UBamke TEICPOHCKOT Opoja

Upravljanje dokumentacijomn Fodesavanje

REG

: o : N : T84 St o
Evidencija organizacionih celina Sifarmici

Evidenciia osohlia ﬂ]\i O dokurnentacii

Evidencija procesa Q programu

Pregled | Stampanje izvestaja

Cnuxa 12 "I'nagnu menu Adm anauxayuje”

Kon craproBama Kor ammkanuje nojasibyje ce "I'maBau menu Kor amnmkanuje" (ciuka 13),
koju omoryhasa: OOpany nokymeHTamuje u [Ipernen nokymeHramnuje

5 Komandna tabla

Obrada dokumentacije

@t Pregled dokumentacije

Pregled i stampanje izvjestaja

Zapisi

O Programu 0 Dokumentaciji Modeli dokumenata Sifarnici

Cnuka 13 I'nasnu menu Kor annuxkayuje
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Obrada dokumen’_rc:ciieé

IIpuTuckoM Ha 1yrme
1. Tlpernen noxkyMeHara 3a uspamy
2. Ilpernen nokymeHarta 3a KOHTPOJIUCAHE

0TBapa ce MEHHU Koju oMoryhasa:

Pregled dokumentacije
[IpuTHCKOM Ha Jyrme

omoryhaga:
1. Ilpernen nokymeHaray pamgy
2. Ilpernen Baxkehux 1oKyMeHarta
3. Ilpernen apxuBHpaHUX JOKyMeHaTa

OTBapa C€ MEHH KOjU

AyTOpy/KOpUCHUKY je OBUM (GyHKIHMjamMa TPAKTUYHO OMOTYNEHO camMo TIperiiefame
nojaTaka Koje je yHeo aIMHUHHUCTPATOp Kao U MHUCAmke U Iperiesa qokymenara y Word-y.

Jlyrme VYmpaBibamke MTOKYMEHTAllMjOM ca TJIaBHOT MeHHWja (cnmka 12) oTBapa moaMeHU
(cmuka 14) xoju omoryhasa: [Ipernen cBUX JOKyMeHaTa CUCTEMa KBAJUTETa, Y HOC MO/1aTaka
O HOBOM JOKyMeHTy, IIpomeHy craTyca nokymeHata, YHOC MojaTaka O H3MeHama
JIOKyMeHTa, EBUeHTHpamke moaTaka o AUCTpUOYIUju ToKyMeHara, [Ipernen u mramname
rmojaTaka O JOKyMEHTHMa MO pa3HUM KpuTepujymuma, [loBmaueme nokymenta u Ilpernen
MOBYYEHUX JJOKyMEHATa.

B Komandna tabla

Evidentiranje dokumenata Fegistar dokumenata

i
Fromena statusa dokumenata |zvesta)i o dokumentima

Arhiviranje

@ Distribucija dokumenata

Movo izdanjefizmena dokumenata % Fregled arhive

Lapisi Glavni meni

Cnuxa 14 Menu "Ynpasmware ookymenmayujom”

Mehy nomohHum gyrmmhuMa, Koju Cy paHHje€ OINKCAaHHW, HA OBOj MAcIld j€ U JeIHO HOBO
LAYMI MENI

Koje oMmoryhasa 1moBpaTak Ha IIaBHH MEHHU.

N36opom ayrmera "EBumennuja gokymeHata" u3 MeHHja "YIpaBibamke JOKYMEHTAIjOM"
(cmuka 14) oTBapa ce macka (ciuka 15) 3a yHOC HOBUX M Iperiie nmoctojehux JoKkyMeHaTa
CUCTEeMa KBAJIUTETA KOja ¢y y (ha3zama Impe KOHTPOJIUCama U 0100paBama.

12




YHOC y OBy MacKy 00aBjba aJIMUHUCTPATOpP. AKO je y Macly 3a MOJCHIaBAE AITHUKAIU]e
YKJbYUYEHO aTOMAaTCKO HMaHOBame (ajma u ayromarcko mudpupame, armkanyja he

HaBeJ/ICHE Omepallyje ayToMaTCKy 3a7aBaTy.

Macka EBuneHTHpame JOKyMeHaTa uMma aBa HUBoA. [IputuckoMm Ha gyrme i

Ipesiazu ce

Ha JIpyrd HUBO. Pamu noOpe eBUICHIM]e HEOMXOHO YHETH CBE TpaKeHe mojaarke (cimka 14

u 15).

Evidentiranje dokumenata

Evidentiranje dokumenata

Sifra: |UP.8.008

Period cuvanja:

W ERMIL putstvo 7a kontrolu vara) : A r.b.
Autor: Pivas Petar -| Dat lzd.:| 2/24/2004
Kontrolise: Zurovac Cedomir -
Odobrava: Janjié Predrag -
Nivo dokumenta: [l putstva/Procesns lista -
Sablon dokumenta: [Uputstvo -
Status dokumenta: |l izradi -
Lokacija na Disku:| C\Frogram Files\QDoch  [Vazeci\2\ |UP8008A_doc

Tip procesa: |Procesi merenja, analize | poboljEanja j
Standardi:| P |10 9001: - 8.2 4-Mjerenje i monitaring praizvada [+ =
* - -
Record: M| 4 [ 1w |Mi|p¥|oft a| | o[ |
Naziv: |Uputstva za kontralu vara UP.8.008
PodDokumenata: i
Izhorl ista Dat. Veze:

Record: 14 | o 41 b | Ml |Rk| of 41
S —_—

541342004

Cnuka 15 Macka "Eeudenmuparve doxymenama "

Omuc moaTaka Koju ce KOPUCTE KOJ OBE MackKe, Jat je y Tabenu 1.

Taoéena 1 Ilowa y macyu "Esudenyuja ooxymenama'"

Nwme nospa Onuc nospa YHoc obasesan [360p/Iperaen/| Hanomena
( Ja/He) /Ymc
Mudpa udpa nokymeHnTa Ha VYnuc (1)
Bepsnja N3name - [Ipernen
Tekyha nsmena - IIpernen
Ha3us Ha3us eBuieHTHpaHOT JOKYMEHTA Ha Ynuc
AyTtop AyTOp 1OKyMEHTa Ha N360p
Konrposu Oco0a 3amgy’keHa 3a KOHTPOITY Jla Vi360p
JOKYMEHTa
e
Oco0a 3agy>xeHa 3a ogoOpaBame
Onobpasa Ha N360p
JOKYMEHTa

13




Hugo nok. |HuBo nokymeHTa no mudapHuKy Ha N360p
[adnon Bpcra mab6nona koja he ce He N360p
JOKYMEHTa
KOPUCTHUTHU
Cratyc CraTtyc JOKyMeHTa 10 Ha N360p
TIOK. muQapHUKy
Hatym
U3MaBaba JlaTyM n3gaBama JOKyMEHTA Ha YHoc
Jlokamja  |{uck - IIpernen
Ha Tucky  |[lupexTopujym He Ynuc (2)
Nwme dajna ca JoKyMeHTOM Ha Ymuc
Tauka Pennu 6poj mpema JYC UCO - [Ipernen
9000
. . 3
cranzapaa |Tauka cTas[. 3a KOjy je Be3aH Jla V360p 3)
JOKYMEHT
V360p YHOC nogioKyMeHaTa JaTor Jla V360p
JOKYMEHTa
JmcTa

Koctyp eBumeHTHpaHOT JTOKYMEHTa ce ayTOMAaTcKu (hopMupa MpH NperacKy Ha IpYyTH JIE0
Macke "EBuneHTupame qokyMeHnara" (cnuka 15) uin npu u3nacky u3 OBE Macke.

[Mputuckom Ha nyrme Ilpomena craTyca JOKyMeHaTa Yy MEHHjY
nokymMmeHranujom" (cnuka 14) oTBapa ce Macka MpHKaszaHa Ha ciuiy 16.

Promena statusa dokumenata
Sifra: (P 8.008
MNaziv: |Yputstvo za kontralu vara -

"Vpasibame

Verzija; | 1 |O

Nivo: |IJ_Dutsl.‘¢a;"F"ror_‘.esne lista

Pivas Pel | 3/2412004

Kontrolisao: Zurovac Cedormir - Dat. Kontrele: | 5/12/2004
Odobrio: Janji¢ Predrag j Dat. Odobrenja: | 5/13/2004
Dat. Primene: | 5/13/2004
Status: |Povucen j Dat. Povlacenja:
Standardi: | * =0 9001 - 24-Mjerenje | monitoring proizvoda |- -
* z =
Record: M| [ 1 k| M|pk|cf 1 =

1t 2z|la «| s 6|1 |8 9a|lw|n 2 13 w15 6| 7|w |9|m|"’f 527|5;||n ||2|||:1

Recard: 14 [ 4 z ] of 2
—— ————

Cnuka 16 Macxa " "lIpomena cmamyca ookymenama"

W3 oBe Macke, OCHM TIPOMEHE CTaryca JOKYMEHTa EBUICHTHPajy Ce JMIa Koja Cy ofo0pwia u
KOHTPOJTHCANIA JIOKYMEHT U JIaTyM TIOBJTIauetha JOKyMeHTa. Takole, ca oBe Macke je Moryhe TUpeKkTHO
n3abpatu cnezehe ommje Meruja ""Ypapibamke ToKkymMeHTamnjoM'": YHoc, M3mene u [luctpuOyimja.
Omnwcy 110Jba y OBOj MaCIU JIaTH Cy y Tabenu 2.
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Taoena 2 lloway macyu "llpomena cmamyca ookymenma"

YHoc o6ase3an |M360p/IIpernen/
Hwme mosma Onuc nospa ( Jla/He) Ve Hamnomena

[Mudpa [Mudpa nokymenta - [Ipernen

Bepsnja Bep3uja nokymenrta - [Ipernen

Hazus HasuB nokymenra - [Ipernen

Huso HuBo nokymenrta - [Ipernen

Tauxka craH. Tauka cTangapaa - [Ipernen

Craryc Craryc 1oKymMeHTa Ja N360p (1)
Kontponucao Ocoba koja je Ha N360p (2)

KOHTpOJIKUCANa JOKYMEHT

Onob6puo Ocoba koja je 07100. A0K. Ha N36op/Ilpernen 3)
[Jatym xoHTposie  |[/laTyM KOHTpOJIE JOKYM. Ha Ynuc

Jatym ogobpema |daTtym onoOpema A0K. Ha Ynuc

Hatym npumene  |/laTym nmpumeHe JOK. Ha Ynuc

Jatym nos. JaTym noBiauema JOK. Ja VYnuc (4)
Jlokanuja mox. Jlokanuja y memopuju - [Ipernen

Kimukom Ha nyrme M3meHa mokymenara y MeHHWjy "YmpaBibame AOKyMeEHTaIjoM" (Ciuka
14) otBapa ce cneaeha macka (cnuka 17), koja oMoryhaBa eBUACHTUpAE U MIPETJe] H3MeHa

KOJIl JOKYMEHTa.

@, Microsoft Access - [F-Evidencija izmena]

HELP

=lel x|

”n H 4 b M b*|%l§l‘fé;?ﬂ?¥;*'f’ﬂ‘ﬂ-“

Silra dokvmenta: |PR 12.01 Verzija: I 1 | 1 Sinhls:I lzmena u toku
Novo Izdanje | Naziv: |yuiokiyuiklug ;AI
ez B[]
l|z|:|4|s s|1|a 9|ln|u|u|u 14 ls|ls|u|u|l9|m|?‘¥"' SVI
R.Br: Opis: lzradio: Dat. lzr.: | Kontrolisoo: | Dat. Kon.:
1 | hikl;hjkiol Jovanovid 08/08/98 Mijailovié 08/08,/9
»

Record: I4|| I 1 >|b| k| of 1

[Datum izmene

I I B 1

Cnuka 17 Macka "Eeudenyuja uzmena ookymenama"

Omnwcy noJka y 0BOj Macliy IaTH cy y Tabenu 3.

Taobena 3 llowa y macyu "Uszmene dokymenama'

VYHoc obase3an | M360p/IIperene
Hwme nospa Onuc nosea ( Jla/He) W Hanomena
ludpa gok. udpa nokymeHnTa - [Ipernen
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Bepsuja Bepsuja nokymenrta - [Ipernen
Cratyc Cratyc noKkymeHTa - [Ipernen
Hazus Hasus noxymenTa Ha N360p
Hoso m3nawe | KomangHo gyrme - - (D)
P.op. Pennu 6poj nusmene - [Tpernen 2)
Ornuc Ornuc n3meHe Ha VYruc
Wzpaano Jlune koje je u3BPIIIIO Ha N360p
U3M.
Har. U3p.: JlatyM n3meHe Ha Ynuc
Kontpomucao  |Jlume koje je Na N360p
KOHTPOJIHCAIIO
JlaT. xoH.: JlaTyMm KOHTpoIMcama Ha Ynuc
Onobpuo Jluue xoje je U3BPIINIO Ja N360p
U3M.
Hat. Omo6: Jlatym onoOpama Ha 115 (¢
Hart. I1pum.: Jatym npumene Ha Yuc
Ctpane N3memene cTpane Ha VYmuc 3)
Hyrmerom JluctpuOyiuja JOKyMeHata Ha MeHH]y "YmpaBibame JOKyMEHTAIHjoM"

omoryheHa je eBucHIIM]a TUCTPUOYIIHje JOKYMEeHATa MPEeKO MacKe MpHKa3aHe Ha ciuiuy 18.

icrosoft Access - [F-Distribucija dokumenta]

EE] tete
Hn H 4 » M >*|§*¢§1?;ngggm"a|§|_«

Plan Distribucije dokumenata

Sifra dokumenta: [GRERE Verzija:| | |0 Status: I Kontrolisan
Naziv: [Preventivno odrzavanje sredstava rada :I
A
ZADUZENJE DOK PO ~
ORG IEDINICAMA | & = || oPCIVE |
1 2 3 4 3 ‘ & T a | 2 1 11 ‘ 12 | 13 | 14 15 | 1& | 1T 13 12 | 20 |Sl'1 ST2 | ST3 | N2 | N3 |
STI4 | ST5 | ST& SVI
B.K.:| Datum: Org. jedinice: Primio: Predan:
» 1 Rukovodstvo Plani¢ Popovié
2 Tehnicki sektor Tagic Popovic
3 Sektor kvaliteta Milojevié Milojevié

Record: 14| 4 4

recard: 14| 4[] 25 v | w1 |pk| of 55

Sifta dokumenta

]
Cnuxka 18 Macka "Jucmpubyyuja ookymenama"

Omuc moska y 0BOj Macliy JaT je y Tabenu 4.

Taobena 4 Ilowa y macyu "oucmpubyyuja ooxkymenama"

VYHoc o6aBe3an (M300p/Ymu
Hasus nossa Omnuc nmojpa ( la/He) c/ Hanomena
/Tlpernen
udpa HIudpa nokymenra - [Ipernen
JIOKYMEHTa
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Bepsuja Bepsuja qokymenrTa - IIpernen
Cratyc Craryc 10OKyMeHTa - IIperuen
Hazus Hasus noxymenTa Ja N360p
?ea;ymel{,e O OPT- | K omanmo JyTMe - - (D)
Komannno nryrme 2)
Komanano nyrme 3)
Komanano nyrme 4)
= ‘ Komanmno gyrme (6)
b.K Bpoj konmje - ITpernen
Jatym Jatym nuctpulynumje Ha Ynuc
. Opr. jenH. K0joj je IOK.
Opr.jen. m/l:c T;J) 6. J0) ) Ha N360p
[Tpumuo Jluiie Koje je MpUMIIIO JIOK. Ja N360p
[Tpenao Jlurie Koje je mpeaaio JoK. Ja N360p
P.M. Ilpumaona: |PagHo mecTo nprmaona Ja N360p
Jlat. om00: Jlatrym onoOpaBama Jla Yruc
Jar.ITos. JlaTym noBagema Komnmje He Yruc (5)
Bpartuno Jlure koje je BpaTuiio JIoK. He Yruc (5)
ApXuBHpao Jlutie Koje je apXuBUPAIIO JIOK. He Ynuc (5)

(1) Iomohy myrmera 3amyskeHje 1Mo Opr. jeAWHHIIAMa OTBapa ce HoBa Macka (cimka 19),
Koja omoryhaBa mperjie[i CBUX JIOKyMEHara, Koje je 3aayxwia u3abpaHa
opraHu3zaiyoHa jenuHuna. M300p opraHun3aluoHe jeJMHUIIE Ce BPIIM MPEKO IOMOO
00x-a 03HAYCHOT CTpeNUIIoM Ha cymmu 20.

(2) Knukom Ha nokpehe ce mpeHoc nogaraka o TUCTpUOyIMju y nokyMeHT (JIucta
KOPUCHHUKA KOTIHja 10T KOHTPOJIOM).

(3) Knukom Ha nokpehe ce mrTammame KoOIMja JOKyMEHTa TOTpeOHMX 3a
TUCTPUOYTIH]Y .

(4) Kimukom Ha 0TBapa ce Macka 3a MojellaBame mraMmnama (cnuka 20)
— Cge kommje 3a AUCTPUOYIH]Y - IITaMIIa CBE MOTPEOHE KOTHje KOMITJIETHO

— Cawmo CTpaHULEC Ca 3aJlbOM U3MCHOM - HITaMIla CTpAaHC NJOKYMCHTA Ca 3a1lbOM
N3MCHOM

— bpoj xomnuje - mrammna camo 3a1aTy KOMujy

Stampanije dokumenata za distribuciju

i Sve kopije za distribuciju - —

Samo stranice dokumenta sa
zadnjom izmenom

: v
Broj Kopije kod pojedinagnog EL(I|
itampanja: I 3

Cnuxka 19 Macxa "llImamnare ookymenama 3a oucmpuoyyujy"
(5) Bagma Tpu moJba y Tabenm ce MOMyHaBajy MpH MOBJIAYCHY JoKyMeHTa. OHa HUCY
BUJJbMBA WHUIMjATHO, Beh ce oTKpuBajy momohy cupoin Oap-a ucmona tabene Ha
MACIIH.

(6) Knukom Ha ) ‘ mTama ce ucra 3a npaheme auctpulyIiyje T0KyMeHTa.
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[ s B TGEY L KR

Pregled zaduZenih dokumenata Rukovodstvo
ISO ID Dok Br.K. Naziv Status
PRO1.01 PREISPITIVAMNJA SISTEMA Procedure Odobren
UPRAYUAMNIA KYALITETOM
1 PRO1.02 ZA PRACENJE TROSKOVA Procedure Odobren
KYALITETA
3 PR 03.01 ZA PREISPITIVAMIE | REALIZACIU Procedure Odohbren
UGOVYORA
3 PR 03.02 IZRADE STUDLE IZvODUIVOSTI Procedure Odohren
4 PR 04.01 KOMNTROLE PROJEKTA Procedure Odobren
5| PR05.01 KONTROLE DOKUMENATA Procedure Odobren
SISTEMA KVALITETA
5| PR05.02 KONTROLE DOKUMENATA Procedure Odobren
ORGANIZACIONE STRUKTURE
5| PR05.03 KOMNTROLE TEHNICKE Procedure Odobren
DOKUMENTACIUE
5 PR 05.05 KOMNTROLE EKSTERMIH Procedure Odobren
Word97 Distribucija Izmene =
‘ »
I
[weza sa tackom standarda [ [Mur [

Cnuka 20 Ipezneo 3a0yscenux 0oKymenama

[Tputuckom Ha nyrme M3BemTaju o JOKyMEHTHMA y MeHHU]Y "YTIpaBibame TOKyMeHTaIujoM"
(cmuka 14) oTBapa ce Macka npuka3aHa Ha ciaunu 21. Ona omoryhasa nobujame TabenapHor
NpUKa3a Mo1aTaka o JOKyMEHTHMA Ha €KpaHy U Ha TMaIupy.

B3| F-lzvestaji po izboru : Form

~

10-Registar Arhiviranih dokumenata

=

NivoFilter OFF || -]

3

Cnuxa 21 Macka "Hzsewmaj o ookymenmuma"
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Omnuc noJba y 0BOj Macliy J1at je y Tabenu 5.

Tabena 5 [lowa y macyu "Hzeewumaju o doxymenmuma"

VYHoc o6aBe3an |[M300p/Ymuc/

Hasus nospa Onuc nospa ( Jla/He) /Mpernen Hanomena
Tum n3BemTaja Ja N360p (1)
Ocoba Hme ocobe He N360p (4)
JlokymeHT Hasus noxymenTa He N360p (2)
Opr. jenuanna | Hazue opraamzarmone He N360p 3)

JeUHHUIIE
Huso ®@unrep | dunrep no HUBY JOKyMEHTA He N360p
OH/ODD

N36opom onmmje ApxuBupame y MeHU]y "YIpaBibame JokyMeHTanjom" (cuka 14) orBapa
ce IpO30p NpHKa3aH Ha cuuu 22.

UPOZORENJE | tecimn
POVUCENIH
! DOKUMENATA |
Prenos u Arhivu podrazumeva PRENOS U
dodavanje u arhivsku bazu svih ARHIVU

dokumenata sa podatkom

STATUS = POVUCEN i brisanje
iz baze tekucih dokumenata ji¢

Cnuxka 22 Ilpo3zop 3a apxusuparve

[Tputuckom Ha KoMaHaHO nyrme [Iperien MOBydYeHHX JOKyMEHATa W TPEHOC y apXUBY
OTBapa ce€ Macka IMpHKa3aHa Ha cIunu 23.

@, Microsoft Access - [Pregled dokumenata] !Eu

Hn H 4 » H w|£l§l@%?‘£;ﬁ(“ﬂ‘ﬂ!

Procedura prijemnog kentrolisanja i ispitivanja

IAEIEEFR 10.03 1|1 [Procecura prijemnog kantrolisanja i ispitivanja Procedure 12/3/98

SVl

Word97 © Prenos u ARHIVU

Record: 14| 4[] T » [ ri[p]of 1 <] [
Sifra dokurnenta I T

Cnuka 23 Macxa "llpezned ookymenama 3a apxugy”

Omnwuc mospa y 0BOj MacIy Jat je y Tabeinu 6.
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Taobena 6 Ilowa y macyu "llpeened ooxymenama 3a apxusy"

VYHoc obaBe3an [M300p/Ymmc/
Ha3zusB nospa Omuc nospa ( Jla/He) /Mpernen Hamnomena
[Ipernen nok 33
apXHBY Ha3us noxymeHnTa He N360p (1)
[Ipenoc y
apXUBY Komangso myrme - - (2)

N36opom ommmje [lpernen apxupe, y Maciu "YmopaBibame JAoKyMeHTanujoM" (ciuka 7.3)
OTBapa ce Macka MpHUKa3aHa Ha CIULH 24.

A, Microsoft Access - [Pregled dokumenata Arhive]

e _ =] x|

”n M o4 » M >*|5L il%%vg;ﬁq“a‘ﬂ:
PREYEMTIVHNO ODRIAYAMIE SREDSTAVA RADA -

PR 14.04 PREVEMNTIVIMNO ODRZAVANIE SREDSTAYVA Procedure 12/17/98
RADA
100 PR10.03 11 |Procedura prijemnog kontrolisanja i ispitivanja Procedure 12/3/98

SVI

Record: 1| 4 I b | M pk|of 2
|\/'eza 58 tackom standarda l_ MM

Cnuxka 24 Macka "llpeeneo apxuge ookymenama"
Omnuc noJba y 0BOj Macly Jart je y tabenu 7.

Tabena 7 Ilowa y macyu "llpeaneo apxuse doxymenama"

VYHoc o6aBe3an [M300p/Ymuc/

Hasus nospa Onuc nospa ( Jla/He) /Mpernen Hamomena
Hperaen Hasus noxymenra He N360p (1)
apxuBe
JIOKyMeHaTa
Juctpubynuja | Komannno nyrme (2)
N3mene KomanHo nmyrme (3)
KomangHo nyrme (4)

N36opom onmuje Perucrap nokymenara y Maciy "Ympasibame JoKyMeHTarujoM" (cnuka 14)
OTBapa ce Macka (cyimka 25) ca mperjie oM MmojaTaka 0 CBUM BaxehM JTOKYMEHTHMA.
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4, Microsoft Access - [Pregled dokumenata]

“n M4 b M w|%1 il@?ﬁ?l;?".ﬂﬂﬂ

ISO  ID Dok NadDok [SYALIEOM Status

il PR O1.01 PREISPITIV ARJA SISTEMA Procedure
UPRAVLJANIA KYALITETOM

1 I 07.02 10 |UPUTSTYO ZA PRACENJE TROSKOW A, |nsfrU|(ciia.... U izradi
DORADE

1 IN01.01 110 |UPUTSTVO ZA RAD QODBORA 74 Instrukcija.... U izradi
KYALITET

1 PR O1.02 10 [ZA PRACERJE TROSKOWA KVALITETA Procedure Odobren

2 I 02.01 10 |UPUTSTYO ZA IZRADU PLAMNOY A |nsfrU|(ciia.... U izradi
KVALITETA

21 QM02.01 110 POSLOVMIK KYALITETA Poslovnik U izradi

3 IN 03.01 10 |USLOYI PRODAJE |nsfrU|(cii0.... U izradi

(NN NN W] " FEITWRITK Il edr

L it 1 irrryedi
0 srl‘srzls‘rs1P|m|m|
O

— ]

record: 14| 4 ] 1 b | M ]p#]of 55 4]
|veza sa tackom standarda ] HLIM

Cnuka 25 Macka "Pecucmap ookymenama"

Distribucija Izmene

Omuc moska y 0BOj Macliy JaT je y Tabenu 8.

Taoena 8 Iloway macyu "lIpecned apxuse dokymenama'

VYHoc obaBe3an [M300p/Ymmc/

Ha3zus nospa Onuc nosba ( la/He) /Mpernen Hanomena
Perucrap Hasu noxymenta He N360p (1)
JIOKYMEHaTa

Distribucija Komanano nyrme (2)

lzmene KomangHo nyrme 3)
PodDok Komangno ryrme (4)
NadDok KomanaHo nyrme (4)

[Toganu o opraHM3alMOHUM jeAMHHUIIAMa C€ YHOCE TPEKO MAacKe MpHUKa3aHe Ha CIUIHM 26, 10
KOje ce J0J7a3M MPUTHCKOM Ha ayrMe EBHICHIMja OpraHM3alMOHUX jeIUHHIA y TJIABHOM
MeHHjy (ciuka 12).
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4, Microsoft Access - [T-Organizaciona celina]

EEREEIE A A A T
Evidencija organizacionih jedinica

= I & .
Sifra org. celine: ‘ n ‘

Naziv: Rukovodstvo -

Adresa: [Kralja Perta | 332, 11400 Mladenovac

Tel /Fax: (8221-234 Odgovorno |ice:| Plani¢ Jovan J

|Sifra organizacione celine + odelienia I_ LKA

Cnuka 26 Macka "Esudenyuja opeanuzayuonux jeounuya"

Omnuc noJba y 0BOj Maclu J1aT je y Tabenu 9.
Tabena 9 llowa y macyu "Opeanusayuone jedunuye”

VYHoc o6aBe3an |M300p/Ynuc
Ha3us nossa Onuc nosea ( Jla/He) / Hanomena
/Tlpernen

[udpa opr. Iudpa opranuzamuone Ha VYnuc

jenuHUIIe jeIMHUIIC

Hazus Hazus opranuzanuone Ha N360p
jeIMHUIIC

Axpeca Az[peca OpraHU3aIOHE Tla Ve (1)
jeIMHATLIS

Ten/dax Teneqon u pax . He Ymuc
OpraHU3aIMOHE jeINHUIIC

OaroBopHO Onrosopro JMHE 32 Ha N360p

NHIE OpraHu3allOHy JCAVHHULLY

Kimkom Ha komannHo nyrme EBuzaenimja ocobsba Ha ['maBHOM MeHHjy (ciuka 12) mobuja ce
Macka MpuKa3zaHa Ha ciuiy 27.
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@, Microsoft Access - [Evidencija osoblja]

HELP

”n M o4 F M >*|%¢§1@Vyvggvﬂa‘ﬂ:

Evidencﬂcl osobrcl_

Radne mesto

Strucna sprema:

Org. jedinica:
Sistemsko ime:

Korisnicke ime:

7-{VSS) g

T

T e
Prezime: [Planic L Tel. na poslu[034 210966
Ime: Tel. kod kuée[034 323686

‘Direld'or druitva

-

‘ Rukevodstve

N

joca |

Nivo pristupa korisnika

|Operqter DokCentra J

‘ joca |

Lozinka: jole |
e
Recaord: I(l 4 ” 1. kM HK' of 22
Sifra osobe po internam sifarniku = UM

Cnuka 27 Macka "Esudenyuja ocooma’

Omnwuc moska y 0BOj Macy Aat je y tademu 10.

Tabena 10 Ilowa y macyu "Esudenyuja ocobba”

VYHoc o6asesan | 1360p/Ynu
Nwme nospa Onuc nosea (Ta/He) o/

NI Ocobe [udpa ocode Ha VYruc
[Ipe3nme [Ipe3ume ocobe Ha Yuc
Nme Hme ocobe Ha Yuc
CrpyuHa cripeMa CrerneH cTpy4He cpeme ocode Ha N360p
Pagno mecto Hasus pansor mecra Ja N360p
Opr. jenununa HasuB opranuzanuone jequHuIle Ja N360p
Huo npucryna HuBo npucrtyna kopucHuka Ha N36op
KOpPUCHHUKA

Cucremcko ume CucreMcko M€ KOPUCHHUKA Ha Ynuc
Kopucanuko nme Kopucanuko nme Ha Ynuc
Jlo3uHka Kibyu xopucHuka 3a ynaszak Ha Ynuc

(Jto3uHKa)

Ten. Ha nociy Bbpoj renedona Ha nocmy He VYnuc
Ten. kox xyhe Bbpoj xyhnor Tenedona He VYnuc

Jyrme EBuzaennuja onroBopHocT Ha I'maBHOM MeHHjy (ciuka 12) omoryhasa nomymaBame
Y Mperjie MaTpulle OArOBOPHOCTH MPEKO MACKe Ha CIULH 28.
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4, Microsoft Access - [T-Organizaciona celina]

EE] HELP

[y m Y EY T RY

Evidencija odgovomosti

C Rdoodve [ 0

ISO Naziv tacke: Osoba Funkcija: Nivo:
2! Odgovornost rukovodstva Planié Direktor druftva A
Jovan
2 Sistem kvaliteta Isidorovié  |Pomoénik ditektoraza | A
Ratko tehniku
*

Record: 4] 4 ] 1 » | ]pk]of 2

|SiFra organizacione celine + odelienia

N
T

Cnuka 28 Macka "Eeudenyuja oocosoprocmu”

OBa macka omoryhaBa fa ce 3a cBaKy OpraHM3aIlMOHY JeAMHHITY JO0H]e CIHCAK OJrOBOPHUX
JIMIIA 33 CBaKy TAuKy CTaHIapAa U 3a CBAKH HUBO OJITOBOPHOCTH.

Omuc moska y 0BOj Maciy Jat je y Tabenu 11.

Tabena 11 Ilowa y macyu "Esudenyuja o02zoeoprocmu”

VYHoc ob6asezan | U36op/IIpernen/

Nwme nospa Omuc noJpa ( Jla/He) Ve Hamomena
Opr. Hasus opr. jenunure Ha N360p (D)
JeIMHHIIA
NCco Tauka cTangapa Ha N360p
Hazus Hasus Tauke cranmapna - IIpernen
Ocoba Hme oaroopHor simia Jla N360p
@®ynkumja  |HasuB ¢pyHkumje - IIpernen
Huso [Indpa arBoa Ha Ve 2)

OJITOBOPHOCTH

N360pom onmmje [Ipernen u mrammname U3BEINTaja ca TJIaBHOT MeHH]ja (cimka 12) moryhe je

nobutu crnenehe uzBemraje:
a) Jlucra ocobspa

b) Jlucrta opraHM3alMOHUX jeAMHUIIA

¢) Marpuna oaroBOpHOCTH

d) Jlucta ogropopuux nuna 3a MCO - ciucak oAroBOpHUX JIUIIA.

e) TenehoHckn MEHHK 0COOIbA.

N360p Thma u3BerITaja, mperiiel v MTaMIIalkbe Ce BPIIH MPEKO MacKe MPUKa3aHe Ha CHIH 29.
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Pregled i Stampanje izvjestaja

9

Lista osohblja

Lista organizacionih jedinica
Lista procesa

Lista odgovornih za 150
Telefonski imenik osoblja

o 3 |

2 " B @

Glavni meni

Cnuxa 29 Macka "llpeeneo u wmamnarve uzgewmaja"

= . .
W 3a mpernen U 3a INTaMmame __—  W3BelTaja HEONXOAHO je ma Oyne
MHCTAJIMpaH IITaMIa4y Ha CTpaHuily A4 ¢opmata, a mporpam ce ayTOMaTCKd IOAelIaBa 3a
ImTaMmnad KojH je TOJIeIIeH Kao MoApa3yMeBaHu.
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Omnykom HacraBHo-Hay4yHor Beha ®akynrtera HHXemepckux Hayka y Kparyjesity Op. 01-
1/3826-26 ox 20.11.2014. ron. MMEHOBaHM CMO 3a pENEH3EHTE TEXHUUYKOI pellena
”CodTBep 3a ympaB/bame [0OKYMEHTHMAa cHcTeMa KBaautera - (Doc” aytopa
Bnanumupa Henuha npokxropanta @akynrera umxemepckux Hayka y Kparyjesmy, [p
Munana Epuha, Banp.npo¢. @axynrera nmxemepckux Hayka y Kparyjesmy, Ip Munaauna
CredanoBuha, pea. mpod. dakynrera umxemepckux Hayka y Kparyjesuy, JIp Mmunana
HecmoroBuha, pen.mpod. @Dakynrera wHHXewmepckux Hayka y KparyjeBny, Cphana
ArtanacujeBuha, nokropanta ®akynreta HHXemepckux Hayka y Kparyjesny u Jlp lanujene
HecnoroBuh, momnenra ExoHomckor ¢axynrera y KparyjeBuy. Ha ocHOBY moKymMeHTOBaHOT
IIpeyIora OBOT TEXHUYKOT pellerha IIOAHOCUMO cienehu:

[¢y 2 e,
HN3BEILITAJ
LYY

Texnuuko pemewme “CodrTBep 3a ynpaB/bame JA0KYMEHTHMa CHCTeMa KBajuTeTa -
ODoc” ayrtopa Bnamumupa Hemumha nokxropanta ®akynrera HHXEHEPCKHX HayKa Yy
Kparyjesmy, Ip Munana Epuha, Banp.npod. @akynrera nmxemepckux Hayka y Kparyjesny,
p Munanuna CredanoBuha, pen. npod. @akynrera nHXemepckux Hayka y Kparyjesmy, p
Munana JlecmotoBuha, pen.nmpod. dakynrera nmkewepckux Hayka y Kparyjesmy, Cphana
ArtanacujeBuha, nokropanta @akynrera nmkemepckux Hayka y Kparyjesuny u Jlp Jlanujene
HecnoroBuh, nonenta Exonomckor ¢axynrera y Kparyjepy, peanusoano 2014. roause,
npuKa3aHo je Ha 25 cTpanuna ¢opmara A4, nucanux 12pt Times New Roman ¢onTOM,
CHHIJI TpopenoM, caiapxu 29 cmuka, 11 Tabenma u jeman Ttabemapum mperien. IIpemnor
TEXHHUYKOT pellieha CacTaB/beH je, MOpell YBOJHUX MojaTaka, u3 ciefehix moriapiba:

1. Omnuc mpobnemMa Koju ce pelnaBa TEXHHUYKAM PELICHEM.

2. Crame penieHocTH IpobiiemMa y CBETY — IPUKa3 U aHajM3a [I0CcTojehux peuema,

3. CymTrHa TEXHHYKOT pENIeHA,

4. JletasbaH ONMUC TEXHHYKOT PEIICHA,

5. Jluteparypa.

Texnnuko pememe mnpunaga obmactu [IpojekroBame u pa3Boj codrTBepa (mpema
mehyHapoaHoj Kiracudukanuju poda u yciyra, kinaca 42).

VY OKBUpPY npG02 noenaésa ayTOpU Iajy OIMHC PeasHOr CHCTeMa KOju ce HH(OpMamuoHO
MOJIEHpa U IPEAMET j€ TEXHHUKOT pelnera. JlIokyMeHTanydja je jenaH o BHTaIHUX JEI0Ba
CUCTeMa yIpaBJbarka KBAJIHTETOM Koja oMoryhaBa fna ce cBa 3Hama jeJHE OpraHu3aluje
cadyBajy U TUCTpHOyHpajy IO KOPUCHHMKA THX 3Hama. AYTOpH HCTHYY Ja YCIIOCTaBJbarbe
eukacHOr ympaB/bama JOKYMEHTHMa CHCTEMa KBalHTeTa je Ol M3Yy3€THOI 3Hadaja 3a
IIOCJIOBHH CHCTEM, Kako y (asu yBohema cucTemMa KBaJUTeTa Tako M KacHHje y (asu
HETOBOT JJaJber yHampehuBamwa. AyTOpH Cy IpHUKas3aid CTPYKTypy AOKyMEHTallHje CHCTeMa
KBaJIUTETA Ca CBUM HEOIIXOJHUM eJleMEHTHMa a IpeMa cepuju cragaapaa [SO 9000.

V Opy2om noznaésmy je KOHCTATOBAHO Ja pelllaBame MpobiieMa ypaBibamka JOKYMEHTAH]OM
cucTeMa KBanuTeTa y BehmHH codTBepa KOjH Cy IOCTYIHH HA TPXKHIITY MHTEPHCAHO Y
OKBHpE pelllaBame IpodieMa ylpaB/bambha KOMIUIETHHM IOKYMEHTAIIMOHMM TOKOBHMA ILNTO
TaKBa pelletba YHHU TJIOMa3HUM M MHBECTHIIHOHO IPEOOMMHUM HApOYHTO 3a Majia U CPe/lha
npenyseha. AHanum3upaHa peliema HOce ca cOOOM BHCOKY [€HY, Oyr MEpHOJ
HMIUIEMEHTaNje (HajMambe TPH Mecena), Behie XapBepcke a mocebHO codTBEpCKe 3axTeBe,
O0y4eHOCT CNENMjanu30BaHOr oco0OJba Kao0 W KOHCYNTaHara,  ,,AHEPTHOCT® Kao M
KOMIUICKCHOCT Na Cy y MpaKCH TEIIKO NPHMEH/bHBA 3a YIPaBJbarkbhe NOKYMEHTAIH]OM
CHCTEMA KBAJIMTETA KO MAJIMX U CPENIbUX Mpeayseha.

Y mpehem noenasmy onucana je CymThHa TeXHHYKOT peuierma. CodrBepcko pemewe QDoc
omoryhyje eduxacHO npaheme U yIpaBbalke JTOKYMEHTHMA CHCTEMa KBaJIUTETa U
CTaHIApAU30BaHy TEXHUUYKY 00pany HokymeHaTa. TeXHHUKO pelleHe je MPOjeKTOBAHO TaKo



Jla TIPENICTaBJba CIIMKY PEATHOT CHCTEMa y CErMeHTy npahema U ylpaBibamba JOKYMEHTHMA
cucTeMa KBaJlMTeTa M HaMEHEHO je OHOj (pyHkuuju y mpeaysehy Kkoja je 3amgyxeHa 3a
yIpaBJbalbe TOKyMEHTHMA OTHOCHO QYHKIHjH 3a 00e30elheme KBaauTeTa.

Y OKBHpY uemepmoe no21aeba NaT je OIMIC pa3BHjeHOT cOPTBEpa U HeroBe KapaKTEPUCTHKE.
[Iprka3aHu cy momany KOju Cy HEOIXOAHH 3a panx coprBepa QDoc Kao M JHCTa M3Ja3HUX
uH(popMmarja, anroputam Kopuihema almKanyje, TOK u3paje HalupTa JOKyMEHTAI|je, TOK
u3pajie JOKyMEHTalKje Kao U TOK TUCTpudynuje aoKyMmeHTaryje. HTerpucanuM JOruyKuM
MozesnoM 0a3a mojaTaka, IpUKasaHa je CTpyKTypa 0a3a mojaraka M yCIIOCTaBJbeHE Bese. Y
HACTaBKy je NpHKa3aHa apXHTEKTypa CO(TBEPCKOT pellermha Kao W JeTabaH OIHC CBAKOT
MOJIyJia ¥ HaYHUH HEroBOr KopHIIhema.

Ha xpajy npujaBe TEXHUYKOT pellera aT je IpuKa3 KopuiheHe TuTepaType.

[IpennoxeHO TEXHUYKO peIICHE je BEepH(PHUKOBAHO y HAYYHOM CMHCIY IyOJHKOBAEM
OCHOBHHX HJI€ja Y HAYYHHM YacollcuMa U Ha MehyHapoaHuM 1 qomahuM KoHbepeHnjama.

MHUIIJBEIBE

Texumuko pememe “CodTBep 3a ynpaBbame J0KYMEHTHMA CHCTEMAa KBAaJHTETa -
ODoc” ayropa Bnamummpa Henmha mokxtopanta ®akynreTa HHXEHEPCKHX HayKa Y
Kparyjesmy, JIp Munana Epuha, Banp.npod. @akynrera nmkemepckux Hayka y Kparyjesmy,
p Munanunaa Credanosuha, pexa. npod. @akynrera nmkemepckux Hayka y Kparyjesity, Jp
Munana JlecriotoBuha, pen.nmpod. dakynrera nmxemepckux Hayka y Kparyjesiy, Cphana
ArtanacujeBuha, nokropanta ®akynrera HHXemepckux Hayka y Kparyjesiy u p Hanujene
JlecrotoBuh, nounenra Exonomckor ¢akynrera y Kparyjesiyy, je JOKYMEHTOBAaHO jacHO U
nperyienHo. KoMIieTHa cTpykTypa TEXHHUKOT pelleha je AeTabHO MpHUKa3aHa U TEOPH)CKU
obpahena. IIpukazaHo codTBEpCKO pelleme, y 00JacTH HpuMelmeHe HHOpMaTHKe, je
MOTIIYHO OPHUTHHAJIHO, HAyYHO BEPHPHUKOBAHO H YCIIEUIHO U3BEJEHO OJT HJIeje JO KOHKPETHE
peanuzalnyje 1 ©Ma 3HayajHO MECTO Yy NPHUMEHH, I1a cTora mnpeaxemMo HactaBHO HaydHOM
Behy Daxynrera nHXewepckux Hayka y KparyjeBily na ce mpuXBaTH Kao HOBO TEXHHYKO
pememe, Kimaca M85, mpema knmacudumkanuju u3 [IpaBunHHKAa O TOCTYNKY M HadHHY
BpEIHOBAaWka, M KBAaHTUTATHBHOM HCKa3MBalkby HAYYHOHMCTPAXHMBAUYKHX  pe3yiTaTa
uctpaxuBama. (“Ci. I'macaux PC”, 6p. 38/2008).

16. netembap 2014. rog. &-./6’;—»:—0 %/AJA

KparyjeBan ‘

Jp CnaBko ApcoBcky, pea. npod.
dakynTer HHXEeWEPCKUX Hayka y Kparyjesiy
Hayuyna obaacm: IIpoussoono mawuncmeo u

Huoycmpujcku unocervepune

J Ol ?cf,

Hp Jacra Paz[yJIOBHh e,u(ﬁpoq)
QakynreT HHXEHEPCKUX HayKa y KparyjeBuy

Hayuna obnacm: Aymomamuxa u mexamponuxka,
Ilpumersena ungpopmamuxa u payyHapcko
UHIICEHEePCIMBO




YHUBEP3UTET Y KPATYJEBLY
DaKkynTeT HHXKEHEPCKHUX HAyKa
bpoj: TP-79/2014

18.12. 2014. roaunne
Kparyjesau

HactaBHo-HayuyHo Behe Dakynteta MHXEHEPCKMX HayKa y Kparyjesuy
Ha cBOjoj ceannum on 18. 12. 2014. roauHe Ha ocHoBy unaHa 205.
Cratyta ®akynteta MHXEHEPCKHUX HAYKa, JOHENO je

OANYKY

YcBajajy cé NO3WTUBHE peuLeH3uje TexHuukor pewewa ,CodTBep 3a
ynpasbaie JO0KYMEHTHMA cucremMa keanurtetra - QDoc”, aytopa
Bnagumupa Hepguha, ap Munana Epuha, BaHpeaHor npodecopa, ap
Munapuna CredanoBuha, pegosHor npodecopa, Ap MunaHa
Jecnotosuha, pegosHor npodecopa, Cphana Atanacujesuha v ap
Nanujene JecnotoBuh, foueHTa.

Pewewe npunaaa knacu M85, npema knacudukaumju us MpasunHuka
O NOCTYNKY, HaYWHy BPEAHOBAWY, U KBAHTMUTATUBHOM HCKAa3WBatby
HAayYHOMUCTPAXKUBAUYKUX pe3yntaTta uctpaxusaya (,Cn. MacHuk PCY -
bp. 38/2008).

PeueH3eHTH cy:

1. Op CnaBko ApcoBCKH, pea. npod., DakynTet UHKEHEPCKUX
Hayka, Kparyjesau,
Yke HayuHe obnactu: [pon3BOAHO MAWKMHCTBO, UHAYCTPHjCKH
MHKEHEPHHT,

2. p Jacua Paagynosuh, pea. npod., DakynteTt HHKXEHEPCKUX
Hayka, Kparyjesalu,
Ye HayuyHe obnactu: AytomaTuka U MEXATPOHUKA, [TpumereHa
MHMDOPMATHKA U PAaYYHAPCKO UHKEHEPCTBO.

JlocTaBsbeHO:
- Aytopuma
- ApxvBHu

2B B REY S

IEKAH OAKYSITETA HHXKEHEPCKHX HAYKA

[Ip Mupocnas YKuskoswh, peaosHH npocbecop






